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POR EL CUAL SE MODIFICA LA CONFORMACION DEL COMITE DE
ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD DE PAMPLONA Y SE REGLAMENTA
SU FUNCIONAMIENTO

EL HONORABLE CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO, EN
USO DE SUS FACULTAFDES LEGALES Y ESTATUTARIAS, EN
ESPECIAL LAS ESTABLECIDAS POR LA LEY 594 DE 2000, LOS
DECRETOS 2578 Y 2609 DE 2012, EL ACUERDO N°002 DE 2014
DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION Y,

CONSIDERANDO

1. Que, el articulo 5 de la Ley 594 de 2000 define el Sistema
Nacional de Archivos como el conjunto de instituciones
archivisticas articuladas entre si, que posibiltan la
homogenizacibn y normalizacion de los procesos
archivisticos, promueven el desarrollo de estos centros de
informacion, la salvaguarda del patrimonio documental y el
acceso de los ciudadanos a la informacion y a los
documentos.

2. Que, el articulo 6 de la ley 594 de 2000 establece los
procesos y las acciones que la entidades integrantes del
Sistema Nacional de Archivos deberan llevar a cabo de
acuerdo con sus funciones.

3. Que, el Decreto 2578 del 13 de diciembre de 2012, "Por lo
cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivo, establece
una Red Nacional de Archivo, se deroga el Decreto 4124 de
2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la
administracion de los archivos del estado”.

4. Que es deber de las Autoridades Universitarias crear los
organismos que regulen los diferentes procesos
institucionales, en especial los relacionados con el Sistema de
Archivos

5. Que en virtud de lo anterior se hace necesario MODIFICAR el
Acuerdo No. 0017 del 07 de Mayo de 2010, que a su vez
habia modificado el Acuerdo No. 007 del 26 de Marzo de
2008, por medio del cual se cred originalmente el Comité de
Archivo de la Universidad de Pamplona; con lo cual se da
cumplimiento a lo establecido por el Decreto 2578 del

Ministerio de Cultura, que reestructura el Sistema Nacional de

Archivos y confiere nuevas funciones y-competencias a los
comités de archivos institucionales = !
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6. Que conforme a lo anterior,
ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: COMITE DE ARCHIVO. Modifiquese la

conformacion del Comité de Archivo de la Universidad de Pamplona,

como organismo asesor y consultor de la alta direccion, responsable

de la verificacion de la politica archivistica nacional e institucional, de

proponer € impulsar los programas y proyectos operativos

archivisticos, asi como la toma de decisiones en procesos
administrativos y técnicos, con arreglo al Decreto 2578 de 13 de

diciembre de 2012; el cual estara conformado de la siguiente —
manera:

El Secretario General, quien lo presidira.

El Profesional Universitario de Gestion Documental, quien
actuara como secretario técnico.

El jefe de la Oficina de Planeacién o su delegado;

El Director del Centro de Investigacién Aplicada y Desarrollo
en Tecnologias de Aplicacion

El Jefe de la Oficina de Aseguramiento de la Calidad.

El Jefe de la Oficina Juridica de la Universidad

El Jefe de la Oficina de Control Interno de gestidbn o quien
haga sus veces.

how N=

NOo o

PARAGRAFO. Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto,
funcionarios o particulares que puedan hacer aportes en los asuntos
tratados en el Comité (funcionario de otras dependencias de la
entidad, especialistas, historiadores o usuarios externos entre otros).

ARTICULO SEGUNDO: El Comité de Archivo de la Universidad de
Pamplona tendra las siguientes funciones:

1. Asesorar a la alta direccion de la Universidad en la aplicacion
de la normatividad archivistica nacional e institucional.

2. Aprobar la politica de gestién de documentos e informacion
de la Universidad, Aprobar las tablas de retencién

documental, TRD, y las tablas de valoracion documental,
TVD, y enviarlas al Consejo Departamental de Archivos para
su convalidacién y al Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciados para su registro.

4. Responder por el registro de las Tablas de Retencion
Documental y Tablas de Valoracion Documental en el
Registro Unico de Series Documentales que para el efecto ha
creado el Archivo General de ia Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la
funcién archivistica de la entidad, incluyendo las acciones
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encaminadas a incorporar las tecnologias de la informacién
en ia gestién de documentos electrénicos de conformidad con
lo establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo.

6. Aprobar el Programa de Gestion de Documentos fisicos y
electrénicos, presentade por el area de archive de la
Universidad.

7. Aprobar el Plan de Aseguramiento Documental de la

Universidad con miras a proteger los documentos contra
diferentes riesgos.

8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado y los
Archivos Generales Territoriales y adoptar las decisiones que
permitan su implementaciéon al interior de la respectiva
entidad, respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre ia aplicacion de las tecnologias

A — de la informacion en la Universidad, teniendo en cuenta su
impacto sobre la funcién archivistica intema y la gestion
documental.

10. Aprobar el Programa de Gestion Documental de la
Universidad.

11.  Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos vy
electrénicos que requiera la entidad para el desarrollo de sus
funciones y procesos.

12.  Acompariar la optimizacion del Gobierno en Linea de Ia
Universidad en lo referente a al impacto de éste sobre la
gestién documental y de informacion.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del
Sistema Nacional de Archivos, propuestas relacionadas con el
mejoramiento de la funcién Archivistica.

14.  Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer
ajustes que faciliten la gestion de documentos e informacion,
tanto en formato fisico como electrénico.

15.  Aprobar ia implementacién de normas técnicas nacionales e
internacionales que contribuyan a mejorar la gestion
documental de la Universidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de
respaldo de las deliberaciones y determinaciones tomadas.

17. Hacer seguimiento a la implementacién de las tablas de
retencion documental y tablas de valoracion documental, asi
como al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, en los
aspectos relativos a la gestion documental.

La alta direccion podra asignar funciones adicionales, siempre que
estas se relacionen con el desarrollo de la normatividad colombiana
en materia de archivos y gestiéon documental.

PARAGRAFO: La Universidad debera cefiirse a los lineamientos y
politicas del Ministerio de Tecnologias de la Informaciéon y las
Comunicaciones en lo concerniente con el uso de tecnologias,
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gobierno en linea, la iniciativa cero papel, y demas aspectos de
competencia del Ministerio de las TICS.

ARTICULO TERCERO: REGLAMENTO DEL COMITE. El comité de
Archivo de la Universidad funcionara de acuerdo al Decreto 2578 de
2012 del Ministerio de Cultura, conforme a los siguientes criterios:

1.

4,

a)

b)
c)
d)

e)

Funcionamiento vy Organizacién del Comité Archivo
Institucional. El presente Acuerdo contiene las normas
reglamentarias sobre reuniones, actividades y funcionamiento
dei Comité Interno de Archivo de la Universidad de Pamplona.

Sede del Comité de Archivo institucional. La sede del Comité
Archivo de ia Universidad de Pamplona, estara ubicada en la
Secretaria General de la Universidad.

Actas y archivo del Comité. Se levantara un acta en cada
reunion, la cual se leera y se aprobard en cada sesidn del
Comité de Archivo. Tratandose de la dltima reunién de cada
afio el acta sera considerada antes de cerrarse la reunion o se
facultara al presidente o secretario para su aprobacion.

Las actas tendran una relacion sucinta de los temas tratados,
las personas que han intervenido, las proposiciones
presentadas y las decisiones adoptadas, no obstante lo
anterior, cualquiera de los integrantes podra solicitar que
dentro del acta quede consignado textualmente algun asunto
especifico.

Las actas deberan estar permanentemente a disposicion de
los integrantes del Comité Interno de Archivo, en la secretaria
del mismo.

Funciones del Presidente. Al presidente del Comité de Archivo
de la Universidad le corresponde desempenar las siguientes
funciones:

Actuar como representante iegal del Comité de Archivo de la
Universidad, y llevar la representacion del mismo ante las
diferentes entidades pulblicas o privadas en las actuaciones
competencia del Comité de Archivo.

Convocar, presidir y dirigir las reuniones del Comiteé en Pleno.
Abrir y cerrar las reuniones una vez instaladas.

Interpretar, hacer cumplir el reglamento, mantener el orden
interno y decidir las cuestiones o dudas que se presenten
sobre la aplicacion del mismo.

Suscribir las comunicaciones que en cumplimiento de las
funciones deba producir el Comité de Archivo de la
Universidad.

Firmar las actas de las reuniones una vez aprobadas.
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Funciones de! Secretario. Al secretario del Comité de Archivo
de la Universidad le corresponde desempeiar las siguientes
funciones: ‘

a) Asistir a todas las reuniones, levantar las respectivas actas.

b) Dar lectura a los proyectos, proposiciones y demas
documentos y mensajes que deban ser leidos en las
reuniones.

¢) Informar los resultados de las votaciones que se cumplan en
el Comité de Archivo de la Universidad.

d) Informar al presidente de todos los mensajes y documentos
dirigidos al Comité Interno de Archivo y acusar oportunamente
su recibo. Igualmente elaborar las comunicaciones oficiales
que deban ser enviadas por el presidente.

e) Expedir las certificaciones, informes que soliciten Ilas
autoridades o los particulares, sobre las decisiones del
Comité de Archivo de la Universidad.

Orden del Dia. Se entiende por orden del dia la serie de
asuntos que se sometan en cada reunidon a informacion
discusion y  decisiones del Comité de Archivo de la
Universidad, solo podran tratarse temas incluidos en la agenda
del dia, en el siguiente orden:

a) Liamada a lista y verificacion del quérum

b) Consideracion y aprobacion del acta anterior

¢) Presentacidn de informe de actividades

d) Lectura de comunicaciones que lleguen al Comité de Archivo
e) Las proposiciones de los miembros del Comité de Archivo

PARAGRAFO: Cuando en una reunién no se hubiere agotado el
orden del dia sefialado para ella, en la siguiente continuara el
mismo orden hasta su conclusion. El orden del dia puede ser
alterado por decision de la mayoria del Comité o por propuesta de
algunos de los miembros.

7. Reuniones. El Comité de Archivo de la Universidad se reunira

una vez cada dos (2) meses 0 en su defecto cuando alguno de
los miembros pida convocario extraordinariamente.

Quérum. Deliberatorio y Decisorio. Las reuniones del Comité de
Archivo se iniciaran con la mitad mas uno del total de sus
miembros. Verificado el quérum, el presidente declarara abierta
la reunion y ordenara al secretario dar lectura al orden del dia.
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ARTICULO CUARTO: El presente Acuerdo rige a partir de su

expedicion y publicacion y deroga todas las normas que le sean
contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

DY ESPEéNZA CARRILLO CANDELO CLA ILIANA PAR Z%LA
Presidenta Secretaria

(\‘ MU
Revigh: Ana M Morales O
jonal Universitario

Aprobd: Caros Dalgado
Asesor Externc!
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