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Código Nombre Responsable Versión Fecha de 
Validación 

Ubicación Tiempo de 
Retención 

Disposición 
Final 

 
 

FAJ-01 

 
Recepción de 
Documentos 

 
Técnico 

Administrativo 

 
 

01 

 

14 de 
octubre de 

2011 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 
 

Según TRD 

 
 

Archivo Central 

 

FAJ-06 

 
Entrega de 

Documentos 

Director(a) Oficina 
Asesoría Jurídica / 

Profesional 
Universitario 

 

00 

 
26 de agosto 

de 2005 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 
 

FAJ-07 

 
Solicitud de 

Documentos Soporte 

 

Profesional en 
proyección de actos 

administrativos 

 
 

01 

 
20 de 

septiembre 
de 2021 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 
 

Según TRD 

 
 

Archivo Central 

 

FAJ-08 

 
Seguimiento de 

Tutelas 

 

Profesional en 
proyección de actos 

administrativos 

 

04 

 

20 de 
septiembre 

de 2021 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-09 

 
Seguimiento de 

Demandas 

 

Profesional en 
proyección de actos 

administrativos 

 

02 

 

3 de 
noviembre 

de 2011 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 
 

FAJ-12 

 
 

Estudio de Títulos 

Director(a) Oficina 
Asesoría Jurídica / 

Profesional en 
proyección de actos 

administrativos 

 
 

01 

 
08 de 

noviembre 
de 2022 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 
 

Según TRD 

 
 

Archivo Central 
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FAJ-15 

 
Matriz de Requisitos 

Legales 

 
Director(a) Oficina 

Asesoría Jurídica 

 

03 

 
24 de agosto 

de 2020 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-29 

 
Resolución 

Mandamiento de Pago 

 
Profesional 
Universitario 

 

01 

 

08 de 
noviembre 
de 2022 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-30 

 
Resolución Medidas 

Cautelares 

 
Profesional 
Universitario 

 

01 

 

08 de 
noviembre 
de 2022 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-31 

 
Diligencias de 

Notificación Personal 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 

14 de 
octubre de 

2011 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-32 

 
Diligencia de 

Secuestro 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 

14 de 
octubre de 

2011 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-33 

 

Resolución que 
Declara Probadas las 

Excepciones 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 

14 de 
octubre de 

2011 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 
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FAJ-34 

 

Resolución que 
Ordena Seguir 

Adelante la Ejecución 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 

14 de 
octubre de 

2011 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-35 

 
Liquidación de Crédito 

y Costas 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 

14 de 
octubre de 

2011 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-36 

 

Avalúo de Bienes 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 

14 de 
octubre de 

2011 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-37 

 

Acuerdo de Pago 

 
Profesional 
Universitario 

 

01 

 

08 de 
noviembre 
de 2022 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-38 

 
Elaboración de 

Concepto Jurídico 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 
15 de Junio 

de 2016 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-39 

 
Seguimiento 

Conciliaciones 

 
Profesional 
Universitario 

 

01 

 
24 de agosto 

de 2020 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 
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FAJ-40 

Ficha Técnica Estudio 
de Solicitud de 

Conciliación Judicial y 
Extrajudicial 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 
17 de Julio 

de 2018 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 

FAJ-41 

 

Notificación Personal 

 
Profesional 
Universitario 

 

00 

 
17 de Julio 

de 2018 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

Según TRD 

 

Archivo Central 

 
 

FAJ-42 

 
 

Control de Tutelas 

 
Profesional 
Universitario 

 
 

01 

 

20 de 
septiembre 

de 2021 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

 

Según TRD 

 

 

Archivo Central 

 
 

FAJ-43 

 
Control de Derechos de 

Petición 

 
Profesional 
Universitario 

 
 

00 

 

05 de 
noviembre de 

2020 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

 

Según TRD 

 

 

Archivo Central 

 
 

FAJ-44 

 

Hoja de Ruta de 
Contratos de 

Arrendamiento 

 
 

Profesional 
Universitario 

 
 

00 

 

08 de 
noviembre de 

2022 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

 

Según TRD 

 

 

Archivo Central 

 
 

FAJ-45 

 
Cuadro de Control 

Requerimientos 

 
 

Profesional 
Universitario 

 
 

00 

 

08 de 
noviembre de 

2022 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

 

Según TRD 

 

 

Archivo Central 

FAJ-46 
Seguimiento a 

Solicitudes de Concepto 
Jurídico 

Profesional 
Universitario 

 
 

00 

 

06 de febrero 
de 2022 

Oficina de 
Asesoría 
Jurídica y 

Centro 
Interactivo 

 

 

Según TRD 

 

 

Archivo Central 

 


