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Pamplona,  __ de _______de 20__

El Director de la oficina de Control Interno Disciplinario, mediante auto de __.__.20__, dentro del radicado de la referencia, dispuso COMISIONAR (al Director  o Coordinador  del CREAD, Unidad Operativa o Sede) de la Universidad de Pamplona, para ______________________________________________________________. Por lo que a continuación se procede a realizar la Comisión en los siguientes términos.

DESPACHO COMISORIO No. __ / 20__

EL DIRECTOR DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO DE LA UNIVERSIDAD DE PAMPLONA

COMISIONA 

AL 

DIRECTOR, COORDINADOR  DEL CREAD DE _________________________, UNIDAD OPERATIVA ______________ O SEDE  DE LA UNIVERSIDAD DE PAMPLONA

FECHA DE LA COMISION: 

__ de ______ de 20__

OBJETO DE LA COMISION: 
______________

TERMINO DE LA COMISION: 
___ días contados a partir del recibo de la Comisión por el comisionado
PRIMERO: Notificar personalmente al señor (a) __________________, la determinación tomada, en la providencia del ___ de ____ de 20__, en la cual se ______________(informar lo decidido), advirtiéndole que contra esta decisión  (no) procede recurso (en caso de que proceda recurso, indicar cual).
SEGUNDO: Citar y recepcionar DECLARACIÓN y/o VERSION LIBRE a (los) señores ________________ (indicar cargo).

A ____ se le puede ubicar en (indicar dirección correspondencia, correo electrónico telefoneo o celular) o quien se hará presente en (la Dirección o Coordinación) en la fecha de la diligencia. 
TERCERO: Recepcionar el escrito que presente el investigado dentro del término legal, (10 días a partir del día siguiente a la notificación). (En caso de que proceda algún recurso y el investigado interponga, informar al Despacho por el medio más eficaz (correo electrónico, fax, etc.) y  remitir la documentación a través del correo postal.

Con el fin de facilitar las anteriores diligencias adjunto al presente (fotocopia del auto para hacerle entrega al investigado, CD con los formatos correspondientes y el cuaderno copia del expediente de la referencia, en caso de que el investigado desee consultarlo para la solicitud de pruebas y/o presentar descargos).

CUARTO: Cumplida la notificación devolver inmediatamente la actuación con las constancias correspondientes.)
CÚMPLASE

_______________________________________

Líder Proceso Control Interno Disciplinario 

Universidad de Pamplona

Dependencia:	Control Interno Disciplinario Universidad de Pamplona


Radicación No.	S-__/20__ 	


Disciplinado.	_________	


Cargo y Entidad.	_________


Quejoso.		_________


Fecha de Queja.	____________


Fecha hechos.	____________		








