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Código Nombre Responsable Versión 
Fecha de 

Validación 
Ubicación 

Tiempo de 
Retención 

Disposición 
Final 

 
FBA-04 

Clasificación y 
Catalogación 
Bibliográfica 

Analista de 
Información de 

Material Bibliográfico 
Base de Datos 

 
09 

 
18/01/2018 

 

Oficina Recursos 
Bibliográficos 

 
Según las TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-12 
Historial de 

Donaciones y/o 
Canjes 

 

Líder del proceso 

 

02 

 

24/07/2017 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

 

FBA-17 

Relación de 
Material 

Bibliográfico 
Adquirido para la 
Biblioteca José 

Rafael Faría 
Bermúdez. 

 
 

Analista de 
Información de 

Material Bibliográfico 

 

 

02 

 

 

24/07/2017 

 

 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

 

Según las TRD 

 
 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-20 
Préstamo 

Interbibliotecario 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 

 

02 
 

28/09/2015 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-21 
Préstamo 

Bibliográfico 
Intersedes 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 

 

01 
 

28/09/2015 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-22 

Préstamo de 
Material 

Bibliográfico no 
Catalogado 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 

 

02 
 

14/10/2015 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 
FBA-23 

Licencia de 
Depósito Biblioteca 

José Rafael Faría 
Bermúdez 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 

 
02 

 
14/02/2022 

 

Oficina Recursos 
Bibliográficos 

 
Según las TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-24 
Préstamo Manual 

de Material 
Bibliográfico 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 

 

03 

 

10/05/2022 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-26 
Solicitud de 
Cubículos 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 

 

00 
 

31/05/2016 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 
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FBA-27 

Control de 
Asistencia Servicio 

de Consultorías 
Bibliográficas 

 
Bases de datos 

 
01 

 
30/10/2018 

 

Oficina Recursos 
Bibliográficos 

 
Según las TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-29 
Cumplimiento 

Horas Sociales en 
la Biblioteca 

Asistentes de 
Circulación y Préstamo 

 

00 
 

24/07/2017 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-30 
Proceso de 
Auditoría 

 

Auditor 
 

01 
 

18/01/2018 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-31 
Control de Entrega 

de Procesos 
Técnicos 

Analista de 
Información de 

Material Bibliográfico 

 

01 

 

18/01/2018 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-32 
Memorial Entrega 

de Trabajo de 
Grado 

Analista de 
Información de 

Material Bibliográfico 

 

01 

 

20/12/2021 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-33 
Préstamo de 
Materiales 

 

Líder del proceso 

 

01 

 

30/10/2018 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

FBA-34 
 

Control de Arreglos 
de Material 

Bibliográfico 

Personal de procesos 
técnicos 

02 10/05/2022 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 
Según las TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-35 
Control de 

Donaciones 
Asistentes de 

Circulación y Préstamo 

 

00 

 

30/10/2018 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-36 
Reserva de 
Escenarios 

Personal a cargo de 
reservas 

 

00 
 

01/04/2019 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-04 
Clasificación y 
catalogación 
bibliográfica 

Personal a cargo de 
procesos técnicos 

 

10 
 

16/09/2019 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-37 
Centro de 

Consultorías 
Personal a cargo de 

bases datos 

 

00 

 

10/06/2020 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 

FBA-38 
Carta de Solicitud 

de Confidencialidad 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 

 

00 

 

14/02/2022 
Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 
Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 
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FBA-39 
Declaración Uso 

Debido Repositorio 
Documental 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 
00 13/10/2022 Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

FBA-40 

Relación Entrega 
de Trabajos de 

Grado para Cargar 
al Dspace 

(Repositorio Hulago) 

Director(a) Oficina de 
Recursos 

Bibliográficos 
00 13/10/2022 Oficina Recursos 

Bibliográficos 

 

Según las TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 


