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Código Nombre Responsable Versión 
Fecha de 

Validación  
Ubicación 

Tiempo de 
Retención  

Disposición Final 

PGH-01 
Vinculación de docentes 

de Planta 
Líder del 
proceso 

05 02/08/2021 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-02 
Elaboración y 

Liquidación de Nómina 
Líder del 
proceso  

06 14/07/2020 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-03 
Inducción y reinducción 

del Personal  
Líder del 
Proceso 

06 02/08/2021 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-08 Año Sabático  
Líder del 
Proceso 

00 12/07/2010 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-11 
Evaluación del 

Desempeño Laboral 
Líder del 
Proceso 

02 02/08/2021 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-15 
Vinculación de 

Docentes Ocasionales y 
Hora Cátedra.  

Líder del 
Proceso 

03 02/08/2022  

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-16 
Entrega y Recibo de 

Cargos 
Líder del 
Proceso 

01 03/10/2019 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 
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PGH-18 
Planeación y Ejecución 

del Programa de 
Bienestar Social  

Líder del 
Proceso 

01 16/08/2018 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-20 
Gestión y Trámite para 
el Retiro de Cesantías 

Líder del 
Proceso 

02 08/04/2024 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-21 

Evaluación del Sistema 
de Seguridad y Salud en 

el Trabajo SG-SST y 
Plan de Trabajo 

Líder del 
Proceso 

01 11/05/2022 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-22 
Organización, Custodia y 

Préstamo Interno de 
Historias Laborales 

Líder del 
Proceso 

00 16/08/2018 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-23 

Matriz de Identificación 
de Peligros, Valoración 

de Riesgos y 
Determinación de 

Controles 

Líder del 
Proceso 

00 16/08/2018 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-24 
Elaboración de 
Certificaciones 

Laborales 

Líder del 
Proceso 

00 20/09/2018 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 
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PGH-25 

Planeación y Ejecución 
del Programa de 
Capacitación de 

Personal 

Líder del 
Proceso 

01 14/07/2020 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-26 

Reporte e Investigación 
de 

Accidentes/Incidentes 
de Trabajo y 

Enfermedades 
Laborales 

Líder del 
Proceso 

00 30/01/2019 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-28 Brigada de Emergencias 
Líder del 
Proceso 

01 08/04/2024 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-29 
Vinculación de personal 

administrativo 
Líder del 
Proceso 

00 02/08/2021 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-30 

Evaluaciones Médicas 
Ocupacionales y 

Archivo de Historias 
Clínicas 

Líder del 
Proceso 

00 02/08/2021 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-31 
Gestión y Trámite de 

Presuntos  
Casos de Acoso Laboral 

Integrantes 
del Comité de 
Convivencia 

01 15/12/2022 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 
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PGH-32 
Gestión y Trámite Póliza 

Seguro de Vida. 
Líder del 
Proceso 

00 05/09/2023 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

PGH-33  

Diseño, Control y 
Seguimiento de 

Programas del Sistema 
de Gestión de 

Seguridad y Salud en el 
Trabajo SG-SST. 

Líder del 
Proceso 

00 05/09/2023 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

IGH-02 
Requisitos de 

vinculación de personal 
Líder del 
Proceso 

07 02/08/2022 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

IGH-07 
Liquidación de 

Prestaciones Sociales  
Líder del 
Proceso 

04 14/07/2020 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

IGH-14 
Liquidación de Aportes 
Sociales y Parafiscales  

Líder del 
Proceso 

05 14/07/2020 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad  

IGH-19 

Ingreso y Retiro de 
Trabajadores en el 
Sistema General de 

Seguridad Social 
Integral 

Líder del 
Proceso 

02 15/12/2022  

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 
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IGH-21 
Diligenciamiento 

Formato Evaluación del 
Desempeño Laboral 

Líder del 
Proceso 

01 02/08/2021  

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

IGH-22 
Solicitud y 

Reconocimiento de 
Horas Extras 

Líder del 
Proceso 

01 20/09/2018 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

IGH-24 

Afiliación al Sistema 
General de Riesgos 

Laborales de 
Estudiantes 
Practicantes 

Líder del 
Proceso 

01 02/08/2021 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

IGH-25 Novedades de Nómina 
Líder del 
Proceso 

01 02/08/2021 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

IGH-26 

Diligenciamiento 
Descripción de Perfiles,  

Competencias y 
Responsabilidades 

Líder del 
Proceso 

00 11/05/2022 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

IGH-27 
Solicitud y Trámite de 

Pasante 
Líder del 
Proceso 

00 15/12/2022 

Oficina de 
Gestión del 

Talento 
Humano 

Según las 
TRD 

Archivo Central 
de la 

Universidad de 
Pamplona 

 

 

 


