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1. Objetivo y Alcance

XXXX

El presente procedimiento inicia con XXX hasta XXX

2.  Responsable

El responsable de ejecutar el presente procedimiento es xxxxx 

3.  Definiciones

3.1 Xxxxx Xxxxx

sxxxxxx.

3.2 XxxxxXXXX

xxxxxxx

3.3 Xxxxx Xxxxx

XXXXXX


Las demás definiciones que aplican para el presente Documento se encuentran contempladas en la Norma NTC ISO vigente Sistema de Gestión de la Calidad. Fundamentos y vocabulario.


4. Contenido

	N° DE ACTIVIDAD
	ACTIVIDADES
	RESPONSABLE 

	1
	NOMBRE DE LA ACTIVIDAD 

	1.1
	Descripción de la actividad 
	

	2
	NOMBRE DE LA ACTIVIDAD 

	2.1
	Descripción de la actividad 
	

	3
	NOMBRE DE LA ACTIVIDAD 

	3.1
	Descripción de la actividad 
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5. Documentos de Referencia

· NTC ISO 9000 vigente Sistema Integrado de Gestión. Fundamentos y Vocabulario.
· NTC ISO 9001 vigente Sistema Integrado de Gestión. Requisitos.
· Ley 962 de 2005 “Antitrámites” 
· Ley 594 de 2000 Archivo General de la Nación.
· XXXXXXXXX
· XXXXXXXXX

6. Historia de Modificaciones

	Versión
	Naturaleza del 
Cambio
	Fecha de Aprobación 
	Fecha de 
Validación 

	
	
	
	

	
	
	
	





7. Anexos 

Anexo 1 SI SE REQUIERE

	Elaboró
	Aprobó
	Validó 

	


Firma
XXXXXXXX
	


Firma
XXXXXXXX
	


Firma
Jhon Arvery Arenas

	Fecha  
	
	Fecha  
	
	Fecha  
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