
INSTRUCTIVO PARA REALIZAR PROCESO DE MATRICULA.
LICENCIATURA EN CIENCIAS SOCIALES Y DESARROLLO LOCAL
FACULTAD DE EDUCACION- UNIVERSIDAD DE PAMPLONA.

Ingresamos  a  la  página  de  la  universidad  de  Pamplona
http://www.unipamplona.edu.co , posteriormente a  transacciones:

Luego diligenciamos nuestro usuario y contraseña:
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Ingresamos a académico estudiante: 

En académico estudiante  también podemos revisar  nuestro  pensum para
poder  realizar  el  proceso de matrícula  de manera adecuada teniendo en
cuenta el semestre matriculado:
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Pensum licenciatura en ciencias sociales y desarrollo local:

Posteriormente seleccionamos la opción: Realizar matricula en línea: 
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Tenemos dos iconos muy importantes el de la matrícula de los cursos de nuestro
pensum, y otro icono para matricular los cursos del banco de electivas.

En nuestro caso se recomienda matricular electivas que oferta el programa de
ciencias sociales:  Derechos humanos y mediación de conflictos, antropología, o
construcción social del sujeto.

Cursos del pensum                                       Banco de electivas socio-humanísticas.

Cambio de grupo                                                               Revisar horario
consolidado.
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VAMOS  A  VER  UN  EJEMPLO  CON  UNA  MATRICULA  DEL  SEGUNDO
SEMESTRE:

Damos clic en matricular:

Tenemos en cuenta los cursos que debemos ver en este semestre según nuestro
pensum el cual hemos descargado con anterioridad:
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Posteriormente  seleccionamos  cada  curso  con  su  horario  disponible,  en
algunos casos como los cursos de línea encontraremos la disponibilidad de un solo
grupo y horario.

Vamos seleccionado el curso teniendo en cuenta nuestro pensum, en este caso es
un curso de la línea de la licenciatura por lo cual solo existe un grupo:

 Posteriormente vamos a la parte inferior y lo registramos:

Los cursos con posibilidad de seleccionar  horario podemos previamente señalar  la
letra del grupo y revisar su respectivo horario para saber cual podemos seleccionar.
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Damos clic en ver horario:

El sistema nos muestra el horario de cada grupo:

Seleccionamos el que consideremos acorde, y lo registramos: 
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Registrar: 

Damos clic en aceptar:

Nuestro curso ha quedado matriculado:

Universidad de Pamplona
Pamplona - Norte de Santander - Colombia

Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 - www.unipamplona.edu.co

Formando líderes para la construcción de un nuevo
país en paz

8



Para  el  siguiente  curso  nos  devolvemos  a  la  opción  matricular  y  continuamos
revisando nuestro pensum y los cursos que debemos seguir registrando, como el
anterior curso matriculado:

Al final obtendremos nuestros cursos matriculados teniendo en cuenta el pensum y
los créditos disponibles:
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Como vemos la matricula incluyo los cursos que se encuentran en el  pensum
del  segundo  semestre,  si  hay  créditos  disponibles  se  pueden  matricular:
electivas socio-humanísticas o cursos extra-plan:

Finalmente damos clic en horario estudiante: 

Damos clic en imprimir: 
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Se recomienda imprimirlo o guardarlo como evidencia de la matricula realizada:

Horario formato pdf:

APRECIADO (A) ESTUDIANTE RECUERDE:

-Matricular cursos teniendo en cuenta el pensum del programa.
-Revisar horarios evitando el cruce de los mismos.
-Es recomendable seleccionar electivas que ofrece el programa: Derechos humanos
y mediación de conflictos, antropología, o construcción social del sujeto.
-Matricular en los primeros semestres los cursos extra-plan: Formación ciudadana y 
cultura de paz (Cívica y constitución), informática básica, deporte universitario.
-Imprimir o guardar el horario final.
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