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Apreciado Docente,

Las siguientes indicaciones le permitiran realizar una copia de seguridad de alguno
de los cursos que se encuentre desarrollando, esto le permitira contar con un archivo
personal del desarrollo de los cursos y el seguimiento a los estudiantes, asi como
con un repositorio personal de la apropiacion de material educativo para los cursos
que ha dirigido.

La realizacién de este proceso revierte gran importancia dado que le permitira, en
una ocasion futura, importar al aula virtual el material educativo dentro de un curso,
y asi continuar mejorando el material educativo que comparte a sus estudiantes.

WILMER ALEXIS TRIANA BARAIJAS
Coordinador UETIC

PASOS PARA REALIZAR LA COPIA DE SEGURIDAD DE UN CURSO.
1. Ingreso al Aula Virtual.

La copia de seguridad de los cursos sélo puede realizarse ingresando al aula virtual
desde un computador, no es posible realizar este proceso desde dispositivos moviles
dada la probabilidad de pérdida de los archivos que se generen para su
almacenamiento.

Ingrese al aula virtual (http://moodleuetic.unipamplona.edu.co/) utilizando el
navegador web Google Chrome @5 o Mozilla Firefox @5

En caso de no poder acceder al aula virtual siga los pasos que se relacionan en el
instructivo para recuperar contrasefia @

2. Ingreso al Curso.

Desde el stack de cursos que se encuentran en el aula virtual, haga clic en el botén
“curso” del curso del que desea realizar la copia de seguridad.

167002 - PROGRAM... 3592227 - TEORIA G...

Curso > {b Curso >
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http://moodleuetic.unipamplona.edu.co/
https://www.google.com.mx/chrome/?brand=CHBD&gclid=Cj0KCQiAyKrxBRDHARIsAKCzn8yVHfLpwh2H2wx5hfVetd9j0KJD0prRjyk9TFH4Rh4D8b99ikBuLWQaAm_fEALw_wcB&gclsrc=aw.ds
https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
http://www.unipamplona.edu.co/unipamplona/portalIG/home_94/recursos/01general/10042015/olvido_contrasena_moodle.pdf

3. Copia de Seguridad

La copia de seguridad de un curso se realiza en tres (3) pasos independientes:
- Copia del registro de calificaciones
- Copia del registro de ingresos y movimientos
- Copia de contenidos del curso

4. Copia del Registro de Calificaciones 0
1. En la seccion de bloques (parte derecha de la pantalla) 167002_wt
ubique la opcidn “calificaciones” y haga clic en el enlace. Esto Participantes
le permitira acceder al registro de calificaciones del curso. Competencias

= Cali%aciones

2. Nuevamente en la seccion de bloques, ubique el bloque ¢ Administracion
“administracion” y dentro de este el menl desplegable
“Exportar”, haga clic en este y seleccione el formato de forme delclficador
archivo en el que desee obtener el registro de calificaciones Histortlde calficacion
(el mas comun es Hoja de calculo Excel).

Administracion de calificaciones

Informe general
Vista Simple
Usuario
Configuracién
Importar

o

Hoja de calculo OpenOffice

~ Exportar

Archivo en texto plano
& Hoja de calculo Exgel

Archivo XML

3. Por defecto estara seleccionado para exportar todos los items que hacen
parte del proceso de seguimiento y evaluacion, deslice la pagina hacia abajo
y en la seccién de “Opciones de los formatos de exportacion” seleccione la
casilla “Incluir retroalimentacién en la exportacion”, esto le permitira, ademas
de los registros de calificaciones, contar con los comentarios de seguimiento
y retroalimentacidon que realizd a cada estudiante dentro de las diferentes
actividades de aprendizaje.

Opciones de los formatos de exportacion

Incluir retroalimentacién en la 4

exportacién

4. Posteriormente haga clic en el botdn “descargar” que se encuentra en la
parte inferior de la pagina.

Descare
L
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https://youtu.be/vcR1pnV8G8o

Con los pasos anteriores se desplegara una ventana para guardar un archivo en su
computador. Asegurese de guardar el archivo en un lugar seguro y al cual tenga
acceso.

5. Copia del registro de ingresos y movimientos (log) 0
El log del curso cuenta con todos los ingresos y movimientos realizados por usted
como docente y por los estudiantes, esta es la evidencia de lo realizado por cada
uno de los usuarios del curso durante el desarrollo del periodo académico.

1. Dentro del curso, en la seccidn izquierda de la pantalla = Administracion del Yoo

ubique el bloque de “Administracidn” y seguidamente Editar ajustes
despliegue el menu “Administracion del curso”. Activar edicion
Usuarios
2. Ubiqgue se submeni ‘“informes” vy despliéguelo. = iems o

Desglose de Competencias
Registros e

Registros activos

Posteriormente haga clic en la opcidn “Registros”.

Actividad del curso

Participacion en el curso

3. Por defecto estaran todos los registros seleccionados, no modifique la
seleccién y haga clic en el botdn “Conseguir estos registros”.
Seleccione los registros que desea ver:
167002 - PROGRAMACION | ¥ | Todos los participantes ¥ | Todos los dias v

Todas las actividades ¥ | Todaslas acciones ¥ | Todos los recursos ¥

Todos los eventos ¥ Logestandar ¥ | Conseguir estos re%stros

4. Una vez carguen los registros del log, deslice la pagina hasta el final,
seleccione el formato en que desea descargar el log y haga clic en el botdn
“Descargar”

Descargar datos de tabla como | wicrosoft Excel (.xlsx) v Descariar

Con los pasos anteriores se desplegara una ventana para guardar un archivo en su
computador. Asegurese de guardar el archivo en un lugar seguro y al cual tenga
acceso.
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https://youtu.be/zBO9VLiMXqQ

6. Copia de Contenidos del Curso 0

Mediante los pasos que se describen a continuacion podra realizar una copia
completa de los contenidos del curso, de tal manera que en un evento posterior
pueda importarlos nuevamente al aula virtual para compartirlos con sus estudiantes,
modificarlos, complementarlos y mejorarlos.

El archivo que se generara sélo se podra visualizar posteriormente en el aula Moodle
0 una aplicacion que sea compatible con formato SCORM o IMS.

1. Una vez dentro del curso, ubique en la seccion izquierda & administracion
de la pantalla el blogue “Administracion del curso”, y
dentro de este la opcién “Copia de seguridad”. La copia  ~ #dmmitacion del curso
de seguridad a generar correspondera Unicamente a los etaraluses
elementos del curso, por lo que no sera necesario -
generar copia del seguimiento a estudiantes Fitros
(calificaciones), entregas de actividades y log del curso. Informes

Configuracién Calificaciones

Activar edicion

furl Copia de seguridad {b

2. En la siguiente pantalla verifique que se encuentren
chequeadas las siguientes opciones (las demas no son e
necesarias): Incluir actividades y recursos, Incluir e
bloques, Incluir filtros, Incluir banco de preguntas, ~ )
Incluir competencias. Posteriormente presione el boton S
“Saltar al Ultimo paso”. i s @

Incluir comentarios

de usuario

Incluir insignias

Incluir archives "log” de cursos

alificaciones

Ingluir grupos y agrupamientos

Incluir competencias ¥

3. El sistema generara la copia de seguridad, espere unos minutos. Una vez
generado el archivo de copia de seguridad haga clic en “Continuar”.

> > » 4, Ejecutar copia de seguridad »

23.67%

4.6 segundos
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https://youtu.be/8Om2eSIi10M

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revisién ® 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar
El archivo de copia de seguridad se cred con éxito

Continuar
—_

4. En la siguiente pantalla, deslice la pagina hacia abajo hasta la seccién de
“Zona de copia de seguridad privada de usuario Ayuda con Zona de copia de
seguridad privada de usuario”, encontrara un enlace para la descarga del
archivo, haga clic en “"Descargar”.

Zona de copia de seguridad privada de usuario @

Nombre de archivo Hora Tamafo Descargar Restaurar
copia_de_seguridad-moodle2-course-937-167002_wt- lunes, 27 de enero de 1.6MB Descarcar  Restaurar
20200127-1115-nu.mbz 2020, 11:15

Con los pasos anteriores se desplegara una ventana para guardar un archivo en su
computador. Asegurese de guardar el archivo en un lugar seguro y al cual tenga
acceso.

— Unidad Especial
- Para el uso y opropiocien de las TIC
—_— en la educacion
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