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Directores, Decanos, Docentes y Supervisores

Cordial Saludo

Con toda atención me permito recordar que para el proceso de contratación de docentes de seminarios o diplomados, Se requiere la entrega de la documentación completa con ocho días de anterioridad, EXCEPTO CASOS EXCEPCIONALES se recibirán a más tardar el día miércoles de cada semana en horas de la mañana.

Requisitos de contratación:

1       FDE.VA-10 Estudio de Conveniencia  y Oportunidad
3       FDE.VA 31 Acta de Estudio de Idoneidad y Experiencia
4       FDE.VA 07 Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
5       Hoja de vida (Formato único DAFP) y soportes
6       Cedula de ciudadanía
7       Libreta militar (Si aplica)
8       Certificación bancaria para efectos del pago
9       Tarjeta profesional (Si aplica)
10      Certificado de Antecedentes Fiscales  (Contraloría) no mayor a tres meses
11      Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduría) no mayor a tres meses
12      Certificado de Antecedentes judiciales (Policía Nacional) no mayor a tres meses
13      Certificados de afiliación al Sistema de Seguridad Social actualizado (debe estar ACTIVO,CONTRIBUTIVO, COTIZANTE.)
14      RUT (Actualizado)
15      FDE-PL02 Protocolo de Viabilidad Económica (Seminarios)
16      FDE.PL-24 Control de seminarios de educación continua

Todos los requisitos deben ser claros y legibles para la publicación al SIA OBSERVA, de igual manera se recuerda que esta oficina solo cuenta con tres días para la publicación de los contratos ante los entes de control, por lo que se hace necesario tomar las firmas de contratista, supervisor y ordenador del gasto a tiempo.

Adjunto guía de supervisión


Agradecemos su atención y valiosa colaboración


FARID RAFAEL VILLALBA TABORDA
Oficina de Contratación
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