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INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE REGISTRO Y
CARGUE DE DOCUMENTOS

El propésito de esta guia es proporcionar una descripcion detallada de los pasos a seguir para
realizar el proceso de registro comoaspirante para la convocatoria para la Designacion del Rector
de la Universidad de Pamplona Acuerdo 069 de 2026.

En el siguiente enlace podra consultar la informacion relacionada con la convocatoria, realizar el
proceso de registro y efectuar el cargue de los documentos requeridos.

https://www.unipamplona.edu.co/unipamplona/portaliG/home 1/recursos/designacionrector2026
/15102026/designacion rector2026 pruebas.jsp

Designacion de Rector de la Universidad de Pamplona

Acuerdo No. 069 - 05 de octubre de 2026: For el cual convoca y se establece el cronograma para la designacion
de Rector de la Universidad de Pamplona

Cronograma

Inscripcion de candidatos
19 de octubre al 3 de noviembre de 2026
[ Documentos necesarios para la inscripcién

Mecanismos de Inscripcion

~ Virtual / Electrénica

@

Registro

Cargue de documentos Consultar inscripcion

» Descentralizada Fisica
Uiniversidad de Pampiona: Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos
con I3 transformacidn social de laz regiones y un pais en paz

Institucion de Educacion sujeta a Inspeccion y Vigilancia del Ministerio de Educacion Nacienal
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1. PROCESO DE REGISTRO

Importante: Las imagenes utilizadas en la presente guia corresponden a ejemplos elaborados
con fines ilustrativos.

1. Paradar inicio al proceso de Registro se debe dar clic en el boton Registro.

Registro

2. A continuacién, se visualizara una interfaz en la que se solicita la autorizacion para el
tratamiento de datos personales. Para continuar con el proceso, deberéa seleccionar la opcién
Autorizo y, posteriormente, hacer clic en Continuar.

INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

Autorizacion de Tratamiento de Datos

De acuerdo con la Ley 1581 de 2012 de proteccion de datos y el Decreto 1377 de 2013, autorizo el tratamiento de mis datos personales. Asi mismo, autorizo
Ia notificacion personal por medios electronicos (correo electronico registrado), de conformidad con lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley 1437 de 2011, para
todos los efectos que sean necesarios durante el proceso al cual me inscribo v acepto las disposiciones establecidas en el Estatuto General de la Universidad
de Pamplona y el acuerdo 069 de 2026 emanado por el Consejo Superior Universitario

Autorizo

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

3. Una vez haga clic en el botén Continuar, se desplegara el nombre de la convocatoria
correspondiente al proceso para la Designacion del Rector de la Universidad de Pamplona
Acuerdo 069 de 2026, tal como se muestra en la siguiente imagen.
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INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR
UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

Consulta Convocatoria

Seleccione la Convocatoria Designacion de Rector de la Universidad de Pamplona Acuerdo No. 069 de 2026 v

I Continuar

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

4. Posteriormente, se visualizara una interfaz que contiene los apartados Informacion del

Cargo, asi como los Requisitos y calidades minimas Acuerdo No. 027 - 25 de abril de
2002. Dar clic en Continuar.

INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR
UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

Informacion del Cargo

Cargo
Convocatoria Denominacion Nivel del Cargo
Designacion de Rector de la Universidad de Rector
Pamplona Acuerdo Mo. 069 de 2026

Directivo

Requisitos y calidades minimas Acuerdo No. 027 - 25 de abril de 2002

ARTICULO 25: Los requisitos y calidades minimas para ser rector, son: Ser ciudadano colombiano en ejercicio. Mo estar incurso en causales de inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica y en las leyes para desempefiar cargos publicos, poseer titulo universitario y de postgrado vélidos en el pais,
acreditar experiencia académica, universitaria minima de cinco afios y/o experiencia administrativa en cargos del Nivel Directivo, minimo de 5 afios

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~
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5. Enseguida el sistema le muestra una interfaz donde debera digitar el numero de Documento
de Identidad (para este no se deben utilizar comas, puntos y/o simbolos). Luego debe pulsar
el boton. Continuar.

INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

Ingreso

Tipo Documento N® Documento
CEDULA DE CIUDADANIA v 100200200

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

A continuacion, se muestra el formulario de registro, en el cual el aspirante debera diligenciar la
informacioén personal solicitada por el sistema, necesaria para el desarrollo del proceso.

— "Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos
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Formulario de Inscripcion

Informacion Personal

Tipo de Decumento Documento Fecha Expedicion
CEDULA DE CIUDADANIA 100200200 [1960 v | [EnERO vl 1 v]
FPrimer Apellido Segundo Apellido Primer Mombre Segundo Nombre
|PRIMER APELLIDO | |sEGUNDO APELLIDO | [PRIMER NOMBRE | |SEGUNDO NOMBRE |
Fecha de Nacimiento Sexo Pais de Origen
[1940 v| [ENERO V|1 v] MASCULINO v |colombia |
Discapacidades
]} Invidentes O Sordo y no requiere intérprete de sefias
] Sordo y requiere intérprete de sefias ] Problemas motores - incapacidades
] Otro Ninguna

Describa la discapacidad

Informacion de Residencia

Departamento Ciudad Zona
[NORTE DE SANTANDER v |PamPLONA v| |unzca v|
Direccion Teléfono Celular
|calle con Cra | | | 3000000000 |
Correo electronico Verificar Correo electrdnico
|nombre@gmail.com | |numhre@gmail.com |

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

6. Después de car clic en CONTINUAR el aspirante podra visualizar el resumen del registro
realizado, es de resaltar que aun usted no ha confirmado el proceso, este punto es muy
importante dado que el aspirante debera verificar cuidadosamente la informacién consignada
y asume la responsabilidad de la veracidad de los datos consignados en el momento. Para
confirmar el registro es necesario ingresar el cédigo de verificacion que se muestra en la
interfaz y luego pulsar sobre el botén “CONTINUAR”.
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Verifiqgue que los datos personales registrados por usted sean correctos. Siesta de acuerdo con la informacion suministrada, dé clic en "Continuar™
para realizar el proceso de cargue de documentos, de lo contrario, dé clic en "Volver™.

Datos de Registro

Datos Personales
Tipo Documento Documento Fecha Expedicion
CEDULA DE CIUDADANIA 100200200 1960-01-01
Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Sequndo Nombre
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE

Informacion del Ubicacion

Departamento Ciudad Zona
NORTE DE SANTANDER FAMPLONA UNICA
Direccion Teléfono Correo electronico
Calle con Cra 3000000000 {@gmail.com

Por favor ingrese el codigo de verificacion que ve en la imagen

§ s S: ’S Is I‘ ¥
0 3 2 TR E I i

Refrescar

JRWES &

[connuar

Si usted presenta alguna dificultad al momento de ingresar el codigo, puede pulsar sobre la opcion
para discapacidad donde se cambia las letras por una operacion matematica.

Por favor complete la operacion matematica

9- 4 =5 L]

Refrescar

7. Una vez se halla pulsado sobre el boton “CONTINUAR” usted encontrarda esta ventana
donde aplicativo solicitard la confirmacion de la informacion suministrada, ademéas de
anunciarle que los siguientes datos no son modificables:

e Cédula de Ciudadania.
e Fecha de Expedicion del documento de identidad.
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@ proyecto.unipamplona.edu.co

Recuerde que una vez de clic en "Continuar® no podra
modificar el ndmerc de cédula de ciudadania y la fecha de
expedicidn. Venfique estos datos antes de "Continuar”.

8. Si usted acepta que los datos registrados y la informacién suministrada es correcta, debe
pulsar el botén “Aceptar”; entonces habra utilizado su Nimero de Identificacion personal y
completado su registro. En seguida se despliega copia en archivo .pdf, que confirmaréa que
el proceso se fue exitoso.

;Esta seguro de "Continuar"?

Importante
Informacion
Numero de Registro Fecha de Registro
26 viernes, 16 de octubre de 2026
INFORMACION ADICIONAL

Recuerde que el nimero de registro y sus datos personales seran requeridos al momento de ingresar al sistema.

Su inscripcién finalizara una vez realice el cargue de documentos requeridos.

De clic en "Continuar" para realizar el cargue de documentos.

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

9. Elbotén CONTINUAR de esta interfaz permite iniciar el procesode Cargue De documentos.

4 )|
@ proyecto.unipamplona.edu.co

Recuerde continuar con la actividad de cargue de

documentos.
Aceptar
= "Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos
(@) con latransformaci6n social de lasregionesy un pais en paz"
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10. Ademas, el sistemale enviara al correo registrado una constancia de la misma. Por lo que
se recomienda que el correo suministrado por usted, sea un correo valido y que usted revise
con frecuencia, pues alli llegara la confirmacion de su proceso de inscripcion.

DATOS DE REGISTRO = Recibides x

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA <noreply-concursorectoriaup2026@unipamplona.edu.cox
parami =

Datos de Registro

Niamero de Registro Fecha

26 16-10-2026 16:05:19

Datos Personales

Tipo Documento Documento
cc 100200200

Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE

Un archive adjunto - Analizados por Gmail & & Anadir a Drive

' @ 9 i e TR

m inscripcionC_100... '

Tengaen cuentalas siguientes validaciones del sistema:

Si se digita en el campo de documento de idéntidad comas, puntos, o0 algun caracter distinto a

ndmero 0 a una letra, se generara la siguiente alerta, por tal razén se recomienda digitar el
documento correctamente.

"Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos
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Mensaje

El Documento debe ser solo numérico.

“El sistema valida que el correo electrénico y la verificacion del mismo sean iguales.”

Mensaje

Direccion de correo electrénico no coinciden, par
favor verifique e intente nuevamente.

Si ingresa un correo que no sea valido (ejemplo que falte el signo @) el sistemano le permitira
continuar con el proceso.

“El sistema valida la estructura del correo electrénico del aspirante o e-mail.”

Mensaje

Elvalor para el email no contiene una direccian
valida

Con lo anterior el aspirante finaliza su proceso de registro.

= "Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos
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2. CARGUE DE DOCUMENTOS

La plataforma dispone de dos modalidades para realizar el cargue de documentos:

e La primera opcion se encuentra disponible al finalizar el proceso de inscripcion, tal como
se describi6 en el procedimiento anterior.

e La segunda opcion permite al aspirante ingresar posteriormente a la funcionalidad
“Cargue de Documentos”.

Procedimiento general para la preparacion y entrega de documentos via web.

2.1 Aspectos Importantes para el cargue de documentos:

1. Escanear los documentos en archivos PDF. El aplicativo no acepta documentos en otro

tipo de formato.

Para el cargue de la fotografia debe estar en formato JPG o PNG.

3. Cada uno de los archivos PDF o la foto que desee cargar en el mddulo, no debe
sobrepasar 10 MB (Mega Bytes).

4. Asignar nombre corto a cada archivo para facilitar su rapida visualizacion en el momento
en que el sistemasolicite adjuntarlo. Preferiblemente se recomienda que los nombres de
los archivos no lleven tildes, espacios, efies (i), ni caracteres especiales (Ejemplo: /, &,
%, $, “,”, #,-,*). Elnombre asignado a los archivos debe estar conformado por 30
caracteres maximo.

N

Una vez, clasificados y organizados los documentos, el aspirante debe asegurarse que éstos
cumplen con las caracteristicas y condiciones descritos anteriormente.

Los siguientes son algunos ejemplos de cédmo pueden ser nombrados los archivos

e Cedula_100100400.pdf

e HojaDeVida_NombreXXXX.pdf

e Certl Nombre.pdf

e Cert2_Nombre.pdf

e Diploma_Pregrado.pdf

e Diploma_Especializacion_2.pdf

e Diploma_Especializacion_1.pdf

e Experiencia_01.pdf

e Experiencia_02.pdf

e Folio_01.pdf

e Folio_01.pdf

"Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos
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2.2 Generalidades del sistema

Para registrar la informacion y adjuntar los documentos en formato PDF en el aplicativo, se
recomienda seguir los siguientes pasos:

e EIl botén Examinar permite ubicar y seleccionar el archivo en formato PDF
gue desea adjuntar, desde la ubicacién donde se encuentre almacenado en su dispositivo.

- A . . . . . .
e Elboton Agregar ,permite adjuntar al registro el archivo previamente seleccionado.

i

e Elicono de la lupa permite a la persona que realiz6 la carga visualizar y descargar
nuevamente los archivos adjuntos, con el fin de verificar su contenido.

e Elicono de la equis x permite eliminar el archivo seleccionado.

Se recuerda que es importante tener listos o disponibles la totalidad de los archivos PDF para
subirlos al sistema. Sin embargo, si en medio de la sesion por alguna razén usted requiere
interrumpir el proceso, lainformacion que haya diligenciado se mantendra grabada hasta el dltimo
documento que haya adjuntado.

2.3 Descripcion de la interfaz

Al ingresar a la interfaz en esta seccion el sistema muestra los datos personales y la pestafia
llamada Documentos, en el item Tipo de Documento se despliega el listado de los archivos que
podra agregar como soporte de su inscripcion.

Documentos solicitados:

Fotografia (3*4 Fondo Azul)

Hoja de vida. (Formato Unico del Departamento Administrativo de la Funcion Publica)
Declaracion de Bienes y Rentas.

Hoja de vida. (Formato libre con soportes)

Fotocopia de la cédula de ciudadania colombiana.

Tarjeta profesional en los casos reglamentados por la ley.
Certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios profesionales.
Titulo universitario valido en el pais.

Titulo de posgrado valido en el pais.

Certificados de experiencia.

Certificado de antecedentes disciplinarios.

Certificado de responsabilidad fiscal.

Certificado de antecedentes judiciales.

Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.
Certificado de registro de deudores morosos alimentarios REDAM.

ey "Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos
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e Certificado Inhabilidades impuestas por delitos sexuales cometidos contra menores de
edad.

e Declaracion Juramentada de no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades y
conflicto de intereses. (Formato libre)
e Propuesta de gestion rectoral.

Carga Archivos

Numero de Inscripcion Empleo Documento Apellidos y Nombres

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO PRIMER
26 Rector 100200200 NOMBRE SEGUNDO NOMBRE

Cargo
/ Designacion de Rector de la Universidad de Pamplona Acuerdo No. 069 de 2026

Tipo de Documento | Titulo de posgrado valide en el pais.

Fichero ESPECIALIZACION1.PDF 3{

NOTA: El archivo no debe exceder 10 MB, debe tener extension |PDF y el nombre del soporie no debe exceder de 30 caracteres. La fotografia

debe estar en formato JPG o PNG.
—>
Listado de Archivos

Tipo de Archivo Mombre de Archivo
O, Fotografia (3x4 fondo azul) |1DD2DDZDD_FOTDGRAFIA_1_ 16102026165235.PNG | x
Fotocopia de la cédula de
SR b e s | 100200200_CEDULA_CIUDADANIA_100200200_2_16102026165404.PDF | b4

Durante el término de inscripcion (19 de octubre al 03 de noviembre), usted podra cargar y modificar sus documentos.

Una vez finalizado este término el sistema finalizard su inscripcién con la documentacion registrada por usted en las fechas habilitadas.

—>

Importante: Es de aclarar que la opcion Finalizar indica que el aspirante ingreso los documentos,
sin embargo, puede acceder nuevamente para modificar los documentos que considere

necesario; esto si se encuentra en los tiempos establecidos para tal fin, este proceso se puede
realizar en la opcion Cargue de Documentos.

"Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos
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Cargue de documentos

Para el ingreso a la opcion “Cargue de Documentos”, el sistema solicitara como mecanismo de
validacion el Numero de registro, Tipo de documento de identidad, NUumero de documento de
identidad y Fecha de expedicion del documento

Finalmente, debera ingresar el cédigo de verificacion solicitado por el sistemade informacién para
realizar la validacién de seguridad CAPTCHA y posteriormente continuar con el proceso.

Una vez ingresados los datos requeridos para la validacion, el usuario debera dar clic en el botdn
“Aspirante Registrado”.

INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

Numero de Inscripcion ’26—|

Tipo de Documento  cEDuLA DE crubADANIA v
Ndmero de Documento 100200200 |
Fecha de Expedicién de Documento (1960 v|[EnERO vt v

Por favor ingrese el codigo de verificacién que ve en la imagen

YEAFFH

| YKAFFR | &

Recordar Ndmero De Registro Aspirante Registrado

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

En esta interfaz se habilitaran dos alternativas principales: “Modificar Datos Personales” y
“Subir Documentacion”, de acuerdo con la necesidad del usuario para actualizar la informacion
previamente registrada o continuar con el cargue de los documentos requeridos dentro del
proceso de seleccion.
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INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

Modificacion de Datos Personales yfo Cargue de Documentos

Sr(a) PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO bienvenido(a) al médulo de modificacion de datos
personales y cargue de documentos.

Modificar Datos Personales Subir Documentacion

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

2.3.1 Modificar Datos Personales
Al ingresar a la opcion “Modificar Datos Personales”, el sistema mostrara la informacion
registrada por el aspirante durante el proceso de registro.

Es importante tener en cuenta que algunos campos no podran ser modificados debido a su
caracter definitivo dentro del proceso de inscripcion. Entre estos se encuentran: el tipo de
documento, el numero de documento, la fecha de expedicion, y la informacién del cargo.

El sistema permitira la modificacion de los siguientes datos personales:
e Primer apellido
e Segundo apellido
e Primer nombre
e Segundo nombre
e Departamento
e Ciudad
e ZoOna
e Direccion de residencia
e Numero de teléfono celular
e Correo electronico
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Modificar Datos Personales

Datos Personales
Tipo Documento Documento Fecha Expedicion
CEDULA DE CIUDADANIA 100200200 1960-01-01
Primer Apellido Segundo Apeliido Primer Mombre Segundo Mombre
| PRIMER APELLIDO | |sEGuNDO APELLIDO | | PRIMER NOMBRE | |sEGUNDO NOMERE |
Departamento Ciudad Zona
[NORTE DE SANTANDER v PAMPLONA v |unIca v
Direccidn Teléfono Celular Correo Electronico
| Calle con Cra | | | | 3000000000 | | nombre@gmail.com |
Informacion del Cargo
Convocatoria Empleo
Designacion de Rector de la Uniuer;gﬂzaé! de Pamplona Acuerdo No. 063 de Rector

2.3.2 Subir Documentacion:

Esta opcion permite al aspirante realizar el cargue de los documentos requeridos como soporte
de su inscripcion.

El aspirante podra continuar con el proceso de cargue de documentos siguiendo los pasos
descritos anteriormente en esta guia. Para realizar correctamente el procedimiento, debera
consultar el apartado 2.3 Descripcién de la interfaz (P4g. 13), donde se explica de manera
detallada el funcionamiento de las opciones disponibles para la carga, consulta y verificacion de
los documentos.

Tengaen cuentalas siguientes validaciones del sistema:

“El sistema valida si el archivo que va a adjuntar tiene un tamafo superior a 10 Mb.”

El archivo a insertar no puede servacio o supera los 3 MB.
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“El sistema valida si el archivo que va a adjuntar tiene el nombre de tamafio superior a 30
caracteres”

Mombre de archivo demasiado largo.

“El sistema valida que el archivo tenga un formato PDF”

El tipo de archiva no es correcto.

3. CONSULTAR REGISTRO

Una vez el aspirante haya finalizado el proceso de cargue de documentos, la Universidad de
Pamplona ha dispuesto un link donde usted podra consultar los documentos subidos en su

registro.

Consultar inscripcion

Para ello el sistema solicita como credenciales de ingreso al sistema:

e Numero de Registro: Este numero es el asignado por el aplicativo de forma automatica
al momentode usted realizar lainscripcién (el campoes llamado numero de registro), este
se ve reflejado en el resumen de inscripcion, asi como en el pdf que genera el sistema.

"Formando nuevas generaciones con sello de excelencia comprometidos

(@) con latransformaci6n social de lasregionesy un pais en paz"
icontec il ¢ Univ ersidad de Pamplona 18
" Corean Pamplona - Norte de Santander - Colombia
Tels: (+57) 3153429495 - 3160244475
SC-CER96940 www. unipamplona.edu.co

TSI



e Numero de Documento: En este campo se digita su nUmero de identificacién personal,
gue gestiond al momento de inscribirse.

e Fecha Expedicion de Documento: Es la fecha correspondiente a la que se encuentra
en la cédula, o la que usted coloco en el momento de la inscripcion.

e Cddigo de verificacion es diferente cada vez que la persona ingresa.

INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR
UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

Consulta Inscripcion

Niimero de Inscripcion 26 |

Tipo de Documento [ cEpULA DE ClUDADANIA v
Nimero de Documento [100200200 |
Fecha de Expedicién de Documento [1960  ~|EnERO v[1 ]

Por favor ingrese el codigo de verificacién que ve en la imagen

W IR IO
Refrescar

\GVIRIO | &

Recordar Nimero De Inscripcion

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

Una vez seingresa, se muestran los datos que usted registro, junto con los soportes que anexo
para el cumplimiento de los requisitos de la convocatoria.

Puede verificar que los documentos que se encuentran guardados son los ingresados por usted.
Ademas, el sistema le permite enviar el comprobante al correo a través de la opcion Enviar
Correo Electrénico y descargar el reporte de la informacion en el boton Descargar Resumen.
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INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR
UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

Informacion

Nimero de registro Fecha y hora de registro

26 viernes, 16 de octubre de 2026, 16:05:19
Datos Personales
Tipo Documento Documento Fecha Expedicion
CEDULA DE CIUDADANIA 100200200 1960-01-01
Primer Apeliido Segundo Apeliido Primer Mombre Segundo Nombre
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBERE
Datos De Ubicacion
Departamento Ciudad Zona
NORTE DE SANTANDER PAMPLONA UNICA
Direccién Teléfono Correo Electronico.
Calle con Cra 3000000000

sanirmad@gmail.com

Listado Documentos Cargados
GENERAL

Tipo Documento Mombre Documento Almacenado

Fotografia (3x4 fondo azul) |1l]UZOI]ZOI]_FDTOGRAFLA_1_16102026165235.PNG |

53},',’;‘:,?;:" la cedula de cludadania [100200200_CEDULA_CIUDADANIA_100200200_2_16102026165404.PDF |

Documentos Subidos: 2

——» Enviar Correo Electronico ‘—-

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

rreo Electrénico.

: Al pulsar sobre esta opcion se presenta una alerta indicando el éxito

de envié del comprobante de inscripcién al e-mail registrado por usted al momento de la
inscripcion.
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@ proyecto.unipamplona.edu.co

Respuesta del proceso

Resumen : El mensaje ha sido enviado al correo

@gmail.com

Nota Importante: Si usted no recuerda el nUmero de la inscripcion, éste se puede recuperar a
través de la opcion Recordar Numero de Registro de esta interfaz. Para hacerlo solo debe
pulsar sobre dicha opcion. Posteriormente digitar la informacion correspondiente a:

e Tipo de documento

e Numero de identificacion

e Correo electronico

e Coadigo de verificacion (Este diferente cada vez que la persona ingresa)

Luego pulsar sobre el boton “Enviar”, el sistema remite un correo e-mail que usted registré al
momento de suinscripcion.
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INSCRIPCION DE CANDIDATOS A RECTOR

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA
ACUERDO 069 DE 2026

CONVOCATORIA

RECORDAR DATOS DE REGISTRO

Estimado aspirante, si desea gue el sistema recuerde su nimero de registro, por favor ingrese su tipo de documento, nimero de idenfiticacion,
correo electronico, los nimeros yio letras que aparecen en el codigo de verificacion para que el sistema proceda a enviar un correo electrénico con
sus datos de inscripcion. Verifigue que al oprimir el boton "Enviar”, el sistema muesfre el siguiente mensaje: "El mensaje ha sido enviado al correo”.
En seguida revise su correo electronico, donde debe aparecer su tipo de documento, nimero de documento y de inscripcion. Por favor conserve
este numero durante todo el desarrollo del concurso.

Recordar Inscripcon

Tipo Documento [ CEDULA DE CIUDADANIA v |
Nimero de Documento |100200200 |
Correo Electronico |nomhre@gmail.com |

Por favor ingrese el codigo de verificacion que ve en la imagen

CRERFLS
Refrescar

\cPaPIz &

Enviar

Universidad de Pamplona
~ 2026 ~

Una vez validados los datos, el sistema despliega el siguiente mensaje indicando el éxito del
proceso.

El mensaje ha sido enviado al correo @gmail.com

Volver

La siguiente imagen corresponde al ejemplo del correo que le llegara, con la informacion de la
inscripcion:
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RECORDAR DATOS DE REGISTRO »  Recibidos x

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA <noreply-concursorectoriaup2026@unipamplona.edu.cos
parami *

RECORDAR DATOS DE REGISTRO

Estimado (a): PRIMER NOMBRE PRIMER APELLIDO
Correo: sanirmad@gmail.com

La informacién que tiene diligenciada es:

CONVOCATORIA: Designacion de Rector de la Universidad de Pamplona Acuerdo No. 069 de 2026
TIPO DOCUMENTO: CEDULA DE CIUDADANIA

NUMERO DE DOCUMENTO: 100200200

NUMERO DE INSCRIPCION: 26

FECHA EXPEDICION: 1960-01-01

Gracias

4. RECOMENDACIONES Y ASPECTOS A TENER EN CUENTA

e El proceso de inscripcion, cargue de documentos y modificacion de datos personales
estara habilitado Unicamente dentro de las fechas de la convocatoria para la Designacion
del Rector de la Universidad de Pamplona Acuerdo 069 de 2026.

e Es responsabilidad de cada aspirante organizar, verificar y realizar el cargue de la
documentacion a través de este medio.

e Las iméagenes utilizadas en la presente guia corresponden a ejemplos elaborados con
fines ilustrativos.
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