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Pasos para la Inscripcion
Programas de Pregrado

1. Consultar la oferta académica para el periodo
2. Realizar el proceso de preinscripcion

3. Pago de liquidacion e Inscripcion

&. Cargar los documentos de inscripcion en linea
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1. Consultar la oferta académica
para el periodo

Para iniciar el proceso de Inscripcion en la universidad de Pamplona se recomienda
utilizar el navegador Mozilla Firefox.

Para conocer la Oferta académica para el periodo al cual se va a inscribir como
aspirante, debe ingresar al siguiente link www.unipamplona.edu.co, seccion
Aspirantes, Oferta académica
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En la siguiente ventana se selecciona la metodologia pregrado presencial donde se
lista la oferta por cada una de las facultades, seleccionando la de interés. Una vez
identifique los programas podra continuar con la preinscripcion.
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2. Realizar el proceso de
preinscripcion

Para este proceso debe ingresar a la seccién aspirantes / inscripciones, donde se

genera una nueva ventana que presenta las metodologias y niveles educativos en que
desea estudiar.
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Se debe seleccionar el link Pregrado presencial. Antes de iniciar con la preinscripcion
debe tener presente la definicion de los tipos de Inscripcion para la Universidad de
Pamplona de acuerdo a lo establecido en el reglamento estudiantil.
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Posteriormente se visualiza una nueva ventana con un solo link para el proceso de
preinscripcion, el sistema valida el tipo de preinscripcion que debe realizar (nuevo,

transferencia interna, segunda carrera, transferencia externa, Reingreso vy
Simultaneidad).
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Pazos:

1. Var Oferts Académics [Clic aquif

2. Requigsifoz de inschpoion [Nusvos, segunds camers y simullanardsd [ - [Rengresoz, Transfarencras y Camdros
de Sede |

J.CONSULTE SU ADMISION [Click agui]

4. Conzultar Ligquidacion para Malricula Financiers [Ved

5. Consulte la Guis de inscripcion, Admizidn v Mairculs [Ver]

€. Ver Oferls Academics Cursoz Vacacionales [Clic sgui]

Inseripeiones Pregrades presencial ABIERTAS 3

Para realizar su inscripcion sin inconvenientes, favor
utilizar el navegador MOZILLA FIREFOX

Este enlace esta habilitado para los procescs de insoipcicn como

|I15CfipCiCIl'IES para Aspirante MNueveo, Simultsneidad. Reingreso, Reingreso con
Transferencia, Transferencia Interna, Transferencia Externa v Cambios de
todos los procesos ;
P Sede

Inscripciones Preuniversitarios - ABIERTAS

Inscripciones Programas Técnicos - Ceradas

Solicitudes de
imultaneidad Solicitud de Cambio de Jornada - Informacicn sobre &l Tramite

Cambio de Sede

y Jornada
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Una vez se acepten los términos del contrato se debe seleccionar el tipo de
documento y digitar el numero de documento con el cual se desea preinscribir, los
datos deben diligenciarse de manera correcta para no presentar inconvenientes en el

proceso de admision.
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En la siguiente interfaz el sistema lista las opciones de los tipos de inscripcion que
puede realizar el aspirante de acuerdo al documento ingresado, el sistema realiza la

validacion.

. Inscripcion en Linea (5]
!‘ Academusoft Acadénniceripci Linea - PREGRADO i

A continuacién haga clic en el formulario de su eleccion:
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Inscripciones Aspirantes. que han adelantado
estudios en otras instituciones
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A continuacion, se debe seleccionar el programa académico y la unidad regional en la
cual se desea estudiar. Posteriormente dar clic en el botén continuar y verificar que el
sistema genera una alerta sobre el programa que ha seleccionado, para confirmar.
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Una vez se confirma el proceso se visualiza una nueva ventana informativa sobre el
registro de la informacion en el formulario, al dar clic en ocultar se lista el formulario a
diligenciar.

Formando lideres para la construccion de un nuevo pais en paz




f | ESTIMADO USUARIO:. Recuerde, usted esta aspirando a
“Dcu”ar] q‘ingresar a una Institucion Publica de Educacion Superior
: == de| orden Departamental, toda informacion debe ser

completa y veraz, los datos y registros ingresados estan
7 sujetos a control y pueden ser objeto de verificacion.

5

[

El suministro de falsa informacion, fisica o digital, puede
acarrear sanciones y penas previstas en la normatividad
interna y la legislaciéon penal colombiana.

Agradecemos, suministrar la informacion requerida, de
manera completa y veraz, para gue suU proceso de
admision culmine con éxito y arroje los resultados
esperados.

Los campos marcados con asterisco (*) son datos de gestion obligatoria. En este
formulario se diligencian los datos bdsicos de preinscripcion.

Inscripcion en Linea O
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Nota: Una vez se registra el proceso se puede consultar y descargar la liquidacion
para realizar el respectivo Pago, el cual se cancela en los bancos que aparecen en el
recibo.
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3. Pago de liquidacién e
Inscripcidon

Registrado el pago en el sistema Académico el nuevo estado del estudiante es
INSCRITO y se puede continuar con el proceso de Inscripcion ingresando a gestionar
los datos del formulario. Para este proceso se debe Ingresar por el link de
inscripciones/pregrado Presencial/inscripciones pregrado presencial / aspirantes
nuevos.

Inscripcidn en Linea
b Academusoft Academico Inseripcidn en Linea - PREGRADD
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Se ingresa con el tipoy numero de documento con el cual se preinscribio al dar clic en
continuar se lista una interfaz que presenta el formulario de Inscripcion.

Nota: Una vez mads se recuerda que los campos marcados en * son de gestion
Obligatoria. La informacion que se suministre debe ser veraz no presentar errores de
digitacion, los datos de ubicacion y contacto (teléfono, celular, Correo electronico
deben estar actualizados).

En caso de requerir modificacion en la informacion como tipo de documento y
documento estas se deben  dirigir a la Oficina de Admisiones Registro
y Control Académico a través del correo electronico
Inscripciones_unipamplona@unipamplona.edu.co
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Inscripcion en Linea
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4. Cargar los documentos de
Inscripcidn en linea

Una vez se da clic en el boton registrar se lista una nueva ventana con las opciones de
subir foto y subir documentos de inscripcion, se aclara que para realizar este proceso
es importante realizar primero el cargue de la foto en la opcidon subir foto. Por favor
tener presente los requisitos indicados para un cargue exitoso.

Inscripcion en Linea

Academusoft Académico OAspirante - Inscripcién en Linea - PREGRADO

Foto Aspirante

Identdicaciin Tipp Documenta Nomire
CEDULA DE CIIDADANA

R S0 it

POG30 18304 COLOMBIAMNA

Folo Persodal JX4

Recuerde verificar en propledades de la imagen, opcion Detalle las dimensiones de la foto, las cuales deben estar entre 300 hasta 400
plxeles para el ancho y entre 400 hasta 500 pixeles para el alto; el formato valido es JPG, JPEG.

Labmagen me

with dizponible

E.x.annar fofo jpg |l
O
Posteriormente se puede visualizar la foto en el formulario de inscripcion que se ha
cargado, Seguidamente se deben cargar los documentos de inscripcion.

Nota: para los programas de la Facultad de salud se debe chequear el acta de
compromiso la cual se encuentra en el proceso de preinscripcion luego de
seleccionar el programa académico.

Los documentos a cargar deben estar en formato pdf, son los siguientes:

» Adjuntar archivo del documento de identidad (las dos caras)- Para los
extranjeros fotocopia del pasaporte vigente.

» Adjuntar archivo de los resultados obtenidos en las pruebas Saber 11 (ICFES)
-Para los aspirantes extranjeros certificacion de las pruebas de estado de su pais
similares al examen de Estado de la Educacion Media ICFES o las pruebas ICFES.

o Adjuntar archivo de la udltima factura de servicios publicos del lugar de
procedencia (residencia familiar).

La direccion y el estrato consignados en el formulario de inscripcion deben coincidir
con la informacion del recibo de servicios (modalidad presencial).

o Adjuntar archivo del diploma o acta de grado de bachiller - Para los
extranjeros este documento debe estar apostillado y convalidado por el MEN.
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NOTA: Los documentos cargados deben ser legibles de lo contrario no podrdn ser
tenidos en cuenta

Fermularios Diligenciados
# Formulario Ref de Pago Unidad Rrgional Clndad Estado Admisiin Perindo
® 287530 101 EO2 EODO0 2240276 - 7 UNIVERSIDAD DE PAMPFLONA PANMPLONA INSCRITO M2

Consubtar Laqudanon Ver Detalle de Formmiano Subar Document Cripoica

mversidad de Pamplona - Centro de lovestigacion Apheads v Dessrrollo eo Tecnolopian de informacsin

Se deben adjuntar por la opcion examinar

Documentos Sin Sublr
Decumenia Cédgaion Archiveg

FOTOCOPA DE LOS RESULTADOS DE LA PRUEBA ICFES 0 SU EQUIVALENTE EN EL EXTERIOR 8l | |Examinar.... | No se selecciono un archivo.

FOTOCCPA DEL DIPLOMA DE BACHILLER 0 ACTA DE GRADOD 8l Examinar... No se selecciono un archivo.

FOTOCCP DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD 8l Examinar... ' No se selecciond un archivo,

FOTOGOPA ULTIMA FACTURA DE SERVCIOS PUBLICOS sl Examinar... = No se selecciono un archivo,

!- Recuerde; El tamago de cada archive no debe wptnrlm joNim

Al Finalizar la carga de bos documentos e imporfante dar clic ¢n o bobon “Registrar” ubicado en b parte inferdor, de bo contrario ne se guardarin los dotumendos o bes cambdos realizades a los mismos,

Estade de Cumplimiento de Requisitos del Procesa de Inscripeian

PENDIENTE VERIFICACION
Los documentas se encueniran pendientes de vericacion por parte de fa Oficing de Admisiones, Regstro y Control Académico

w
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Para verificar si los documentos se encuentran cargados correctamente deben
aparecer de la siguiente manera:

C ar T AT ik e T - B O * D =

FOTOCOFLA DEL [MFLOMA DE BACHILLER O .
ACTA DE GRAIRD - G
FOTOCTFLA DEL DOCTUMENTO DE IDENTIDAD a \JG
FOTOCOPIA ULTIMA FACTURA DE SERVICIOS o
PUBRLICOS - Q

Recuerde, usted puede:

» Corregir los datos personales, mediante el boton Modificar Datos Personales.

» Solo puede hacer una unica inscripcion para el periodo al cual se inscribe.

e Descargar la Liquidacion de la Pre-Inscripcion, mediante el boton Consultar
Liquidacion.

e Consultar el formulario de inscripcion, mediante el boton Ver Detalle de
formulario.

» Adjuntar Foto, mediante el boton Subir Foto.

» Adjuntar los documentos de Inscripcion, mediante Subir documentos de
inscripcion.

Finalizado el proceso de Inscripcion se debe esperar a que se publiquen el
listado de admitidos. Adicional puede estar consultando su estado de admision
con el documento que se inscribio.
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