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iDocente Unipamplona, bienvenido al segundo semestre
del ano 2020!

Ten en cuenta que este periodo se desarrollard de manera no presencial soportado en
herramientas tecnolégicas sincrénicas y asincronicas. Para ello es muy importante tener
activo tu correo electronico institucional; pues a través de este realizaras todos los procesos
académicos y se creard el vinculo, para que a través del campus Tl puedas ingresar a las
sesiones de las clases empleando Microsoft Teams, aca te contamos cémo hacerlo...

PROCESO DE SINCRONIZACION MICROSOFT TEAMS

Este proceso consiste en realizar la integraciéon de grupos matriculados en Academusoft
Académico con la aplicacion Teams.

Para la ejecucion correcta de la integracién con teams por el entorno del Docente se debe
tener estudiantes matriculados para matricula académica normal y para matriculados en
cursos de Vacacionales. Se debe tener Materias con grupos y estos asignados a los
respectivos Docentes.

Se ingresa al entorno del Docente y se despliega una ventana en el perfil del usuario como
la siguiente en donde se debe pulsar el botén de Abrir Médulo Integrador.

Academusoft Académico 4.0 - Docente

AcademuSoft'

BE © SGEBRD qcneS B Bienvenido, ROCIO CONTRERAS es_CO (
@
- Abrir Médulo Integrador
- Calficaciones Perfil de Usuario

Datos Personales
@ &@ Horarko por Docente
Ver Materia Docente Tipo de

Datos Personales

@ @ Responsabidsd Académica Documento: Integrador con P de Ei i
Listado de Estudiantes por Grupo merode ke
Calficaciones Histbricas por Docenle ¢ L. Apreciado Docente, en esté mddulo puede reaizar los procesos de integracidn de sus materias y grupogicon las plataformas de
¢ Nombres: ROCIO ensefianza disponibles.
Seguimiento de Practicas
Reporte Estudantes Apellidos:  CONTRERAS &5 q8Ro0m de Google
Horario por Saln
& @@ Asesorias Académicas Google Classroom es la herramienta de Google para la educacion. Es una plataforma qudipermte gestionar lo que
Cambiar Foto sucede en el aula de forma online, de manera Las diversas Google que ofrece al
entorno de la educacion, estan asociadas a una cuenta GMAL y ofrece la posibidad delfrear documentos; =
F A s 202 compartr informacidn en diferentes formatos (videos, hojas de caiculo, presentaciones f més), agendar
echa de Acceso:
reuniones y Bevarlas a cabo de manera virtual, entre otros muchos propostos.
Rol:
P s Microsoft Teams de Office 365
P e @ !{icrosoft Teams es una plataforma de comunicacion empresarial que reine las mejores fapacidades de Office
— P Teams se basa en la comunicacién y colaboracion basadas en chat. Teams faciia la crefcion de espacios
lavegador: e dedicados para que Ios equipos de proyectos, unidades de negocios, equipo de trabajo § otros grupos se
comuniquen y colaboren. Al crear un 'equipo’ y asignar usuarios, las organizaciones pudien establecer salas de
chat grupales privadas (lamadas ‘canales’) para planificar, administrar y entregar el traby

Abrir Modulo Integrador
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Posteriormente para continuar con el proceso se debe seleccionar la materia que el

(+]
Docente desea sincronizar y se pulsa sobre el icono para que se visualicen los
estudiantes que hacen parte de ese grupo.

Q, Busquéda M Materias
Mastrr ¥ registras Buscar I
I Codigo Nombre Unidad Ponderacion Periodo Grupos G 1 Detalle
. . FACULTAD CENCIAS 0
[F 5000103 INTRODUCCION A LA CONTADURIA  ECONOMICAS Y 3 2018-1 1 L = | W (]
EMPRESARIALES
. . FACULTAD CENCIAS 0
[ 5000103 INTRODUCCION A LA CONTADURIA  ECONOMICAS Y 3 2020-1 1 LN = | i (+]
EMPRESARIALES
]  FACULTAD CENCIAS o
5000103 INTRODUCCION A LA CONTADURIA ~ ECONOMICAS Y 3 2020-2 1 i = | i (+]
EMPRESARIALES
. . FACULTAD CENCIAS 0
[F] 5000103 INTRODUCCION A LA CONTADURIA ~ ECONOMICAS Y 3 2018-1 1 o B i (+]
EMPRESARIALES
FACULTAD CENCIAS 0
] 5000101 CONTABILIDAD | ECONOMICAS Y 5 2020-1 1 L = | w (]
EMPRESARIALES
FACULTAD CENCIAS I
[ soo0100 CATEDRA FARIA ECONOMICAS Y 5 20181 1 o By i [+)
EMPRESARIALES
FACULTAD CENCIAS o
E]  soo01o0 CATEDRA FARIA ECONOMICAS 5 2020-1 1 L = | i (+]
EMPRESARIALES
ADMINISTRACION DE SISTEMAS DEPARTAMENTO DE 0
Ly ZET OPERATIVOS ADNINISTRACIGN : 20 2 "B % ©

Se visualiza que se puede sincronizar por las materias seleccionadas Teams o0 asi mismo
todas las materias en Teams.

DERARTAMENTO DE

0
DERECHO 2 AN 1 o B3 173 4]

[ 178207 HABILIDADES COMUNICATIVAS

Mastrandeo registros del 1 2l 9 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente

13 Sinc Seleccién Teams T 3 Sinc Todas Teams 1 13 Sinc Todas ClassRoom ’z‘

13 Sinc Seleccidn ClassRoom @

x
Para realizar la sincronizacion por grupo se debe pulsar el botén al realizar este
proceso se muestra el listado con los respectivos estudiantes y el docente de la respectiva
materia.
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Q. Busquéda & Materias IE Grupos

Unidad Unidad Ciudad
Cadigo Materia Periodo Tipo de Periodo
5000103 INTRODUCCION A LA CONTADURIA
& Grupo [&} Estudiantes & Docente
Mastrar ~ registros Buscar hastrar > registros Buscar I
Grupo Matriculados G wF Estudiante Email Email Inst.
@) 10517 VACA TEAMS 0 v E %&HE&ALICD\ AR andreshv2@gmail.com carmenaliciavera@desarrollo
Mastrandao registros del L 211 de un totsl de L registros ‘élé’;\EZCARLOS MARTINEZ zaida. villato@gmail.com raul.contreras@desarrollocia
Antenior 1 Siguiente
LUIS DANIEL CACERES BUEND m.andreshv2@gmail. com luisdanielcaceres@desarrollc
MARIS FERNANDA HUERTAS . . . .
CASTRO nidya. meaury@gmail.com sergio.gomez@desarrollocia
TERESA LUCIA SUAREZ ; :
CASTRO anvaloromo@gmail.com teresaluciasuarez@desarrol
Mastrando registros del 1 2l 5 de un total de 5 registros Anterior il Siguiente

13 Modificar Correos

Es importante tener en cuenta que los estudiantes deben tener parametrizado el correo
institucional (Plataforma Teams) en el aplicativo como persona general.

¢Esta sequro de sincronizar el grupo seleccionado en |a plataforma MicrosoftTeams ?

[ Aceptar ] [Cancelar ]

Realizado el proceso se muestra un mensaje de validacion informando que la
sincronizacion ha sido exitosa.

Proceso realizado correctamente

La sincronizacion se ejecuto con exito
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Para comprobar que la sincronizacién fue exitosa se ingresa al correo del docente.

(&} Estudiantes & Docente

Mastrar : registros Buszcar I

Docente Email Email Inst.
ROCIO CONTRERAS larottas¥@gmail. com | victor.riverai@desarrollociadti. onmicrosoft.com |
Maostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Antericr 1 Siguiente

Al ingresar se muestra el entorno de la plataforma de Microsoft Teams con el grupo
sincronizado de académico.

Equipos v INTRODUCCION A LA CONTADURIA-VACA TEAMS -~ © Organizacién

Materia 5000103 - INTRODUCCION A LA CONTADURIA grupo:INTRODUCCION A LA CONTADURIA Periodo 2020-2

Sus equipos
AP ACONDICIONAMIENTO FISICO... e Miembros  Canales  Configuracién  Analisis  Aplicaciones
AF  ACONDICIONAMIENTO FISICO. Buscar miembros Q & Agregar miembro
ACONDICIONAMIENTO FISICO... -+ * Propistarios 2)

Nombre Puesto Ubicacién Etiquetas (D) Rol
AF  ACONDICIONAMIENTO FISICO...

AV_ Andres Humberto... Propietario v/

INTRODUCCION A LA CONTAD...  +++ @
VR Victor Rivera Propietario v
~ Miembros e invitados(5)

Nombre Puesto Ubicacién Etiguetas (0 Rol

5 _ Sergio Miembro ~ X

TC  TERESA LUCIA SUA... Miembro ~v X
" Unirse a un equipo o crear uno ]

LR__I11IS NAKIEL CACER Miamhen sz %

Creado el grupo en la plataforma de Teams se debe realizar el proceso de creacion de
aplicaciones como se muestra a continuacion.
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En el entorno de la plataforma Teams se deben crear las aplicaciones de Tareas y Notas

+

para el Equipo creado se debe pulsar la opcién como se muestra a continuacion.

APLICACION TAREAS

< Todos los equipos General Publicaciones Archivos Bloc de notas para do..‘| + I iy St Reunirse
N S e o by
General
SOCIALIZACION INTEGRACL... - .
Nombre Modificado | Moadificado por

General O [ IMG-20200721-WA0080,pg -~ Hace 6 dias JESUS DAVID CAST..

=) Error_Teams,jpg Hace 6 dias Edwin Mauricio Se...

1o} Presentacion CA CIADTI JULIO 2020.pdf Hace 6 dias Director CIADTI

Al realizar este proceso se despliega una ventana en donde se debe seleccionar el icono
de Administrar aplicaciones como se visualiza a continuacion.
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Agregar una pestaia bt

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestafias en la parte buscar Q,

superior del canal. Mas aplicacionas

E--- ‘

Biblioteca de  Excel Forms OneMote PDF Planner Power Bl
documentos

' - - - V

PowerPoint SharePoint Sitio web Stream Visio Wiki Word

Mas pestafias
m — § @ o < )
2 C; o0
Additio BeeCastle BOTCast Cloud Index Cloverpop Cocoom Code by
Vivani

3¢ Administrar aplicaciones

Posteriormente para poder consultar mas aplicaciones se debe dar clic en el botén de Mas
aplicaciones.
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SOCIALIZACION INTEGRACION ACADEMUSOFT - MICROSO... -

SOCIALIZACION INTEGRACION ACADEMUSOFT - MICROSOFT TEAMS

Miembros

Con las aplicaciones puede completar tareas, recibir actualizaciones y comunicarse al mismo tiempo. Para comenzar, @ mencione un bot o | B Mas aplicaciones

Solicitudes pendientes

Canales  Configuracion

agregue una pestafia en un canal del equipo.

MNombre +

. Forms
- OneNote
. Planner
Ll Power Bl
E Praise
- SharePoint

Descriprién

Aplicaciones 1 mas v

Cree facilmente encuestas, cuestionarios y sondeos.

Use los blocs de notas de OneMote para colaborar con su equipo en el contenido digital y compartirlo.

Con Planner, podré organizar su equipa con facilidad, asignar tareas y realizar un seguimiento de su pragreso. Cre...

Ancle informes de Power Bl a su canal para iniciar una conversacion sobre sus datos. Con los informes y los chats ...

Send praise to people

Agregue una lista 0 una pagina de SharePoint. Las listas se pueden editar, Las paginas sala se pueden leer en Tea...

@ Equipe [

=k

=]

=k

=k

=]

=k

Crear un webhook saliente

Se debe buscar la aplicacion Tareas como se visualiza en la siguiente interfaz.

Aplicaciones

tareas Q

Todas

Aplicaciones personales
Bots

Pestafas

Conectores

Mensajes

Principales selecciones
Aplicaciones populares
MNovedades

Analisis y Bl
Desarrollador y TI
Educacién

Recursos humanos
Productividad

Administracién de proyectos

Tareas
Microsoft Corporation

Tareas es una herramienta con la que los
profesores pueden crear, distribuir, revisar y llevar
un segquimienta del trabajo que hacen los...

Flow

Automatice las tareas lentas y repetitivas
mediante la integracién de sus aplicacines y
senvicios favritos con Microsoft Flow,

aulaPlaneta
Grupo Planeta

ARade los recursos de aulsPlaneta a Teams y
conviértelo en ¢l entorno de trabajo donds tus
alumnos podrén completar las actividades que l...

+  Tasks
Awara IT

To create new Task, dlick three dots near any
message. Select «More actions» and then «Create
tasks, You'll need to sign in and grant permissio...

Turnos
Microsoft Corporation

Karma
Sliday LTD

Karma is 2n employee recognition product
Nowadays, people that are warking remotely

often feel unappreciated. Karma is on the missio...

Easyl0 EasylQ
EasylQ

EasylQ) App til Teams giver adgang til SkolePortal

eller Opgave/Afleveringsr, hver elever og ansatte
kan arbejde med elevplaner, &rsplaner 0g...

Trello
Trello

Planner
Microsoft Corporation

Con Planner, podré organizar su equipe con
facilidad, asignar tareas y realizar un sequimiento
de su progreso. Cree un nueva plan pars...

Talla

Tallz Inc.

Talla is an Al-Powered Automation Platform that
automates workflows, answers common questians
and makes content actionable. Talla is changing..

| gay
KAKEAI

KAKEAIE, )< FTHE LA SREARNEIE
-2 E B ERIT AL (- (AT
FRFRDT— (ALF-) WHODABLA

Al dar clic sobre el icono de Tareas se despliega una ventana en donde se debe agregar el

equipo creado.
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Tareas

e Educacién, Microsoft

“. Experiencia de tarea para las clases

Tareas es una herramienta con la que los profesores pueden crear, distribuir, revisar y

&35 Agregar a un equipo llevar un seguimiento del trabajo gue hacen los alumnos. Los alumnos utilizan la
herramienta para controlar las fechas de vencimiento, entregar los trabajos y ver los
Mas de Microsoft Corporation comentarios.
Permisos Bots

Chatee con la aplicacion para hacer preguntas y buscar informacion.

Aplicacién personal
Haga un seguimiento de la informacion y el contenido mas importante

Creado por: Microsoft Corporation
Versién 1.0

Para que la aplicacion se agregue correctamente buscar el equipo y dar clic sobre el boton

Configurar un bot.

Seleccione un canal para empezar a usar Tareas

Tareas estara disponible para todo el equipo, pero puede empezar a utilizarla en el canal que
elija.

Escriba un nombre de equipo o de canal

SOCIALIZACION INTEGRACION ACADEMUSOFT - MICROSOFT TEAMS > General X

{ Atras Configurar un bot

Realizado este proceso se muestra en el ambiente del canal o equipo la aplicacién de
tareas.
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n General Publicaciones Archivos Bloc de notas para do... Tareas |+ e O O4 Reunirse

Le damos la bienvenida a Tareas

Cree tareas y cuestionarios, administre escalas de tiempo, agregue criterios de evaluacidn y mas.

+

Para crear la aplicaciéon se debe pulsar la opcion como se muestra a continuacion.
APLICACION DE NOTAS

MicrOSO& Teams @ Q —
< Todos los equipos General Publicaciones Archivos  Bloc de notas para do... Tareas @ O S Reunise v

SOCIALIZACION INTEGRACI... -

General

+
Se debe dar clic sobre el boton de Administrar Aplicaciones.
Universidad de Pamplona
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Agregar una pestana X

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en pestanas en la parte buscar Q
superior del canal. Mas aplicaciones

AEEEAE-

Biblioteca de  Excel Forms OneNote PDF Planner Power Bl
documentos

~]-1e] -]

PowerPoint SharePoint Sitio web Stream Visio Wiki Word

~a =N B

Mas pestanias
[Access legacy file share content in Teams without migration or syr

Sl -1 B

Additio BeeCastle BOTCast Cloud Index  Cloverpop Cocoom Code by
Vivani

£33 Administrar aplicaciones

Posteriormente se debe pulsar la opciéon de Mas Aplicaciones como se muestra a
continuacion.

Universidad de Pamplona
Pamplona - Norte de Santander - Colombia

m I2Net &=
W Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 11

www.unipamplona.edu.co

SC-CER96940




ACREDITACION INSTITUCIONAL
vzt jE¢ vuedlro a%j'&zfdm,/

SOCIALIZACION INTEGRACION ACADEMUSOFT - MICROSO...

SOCIALIZACION INTEGRACION ACADEMUSOFT - MICROSOFT TEAMS

Miembros

Solicitudes pendientes

Canales

Configuracion  Aplicaciones
—

1 mas ~

® Equipo (&

Con las aplicaciones puede completar tareas, recibir actualizaciones y comunicarse al mismo tiempo. Para comenzar, @mencione un bot o m Mas aplicaciones

agregue una pestafia en un canal del equipo.

Nembre ~

Forms

OneNote

Planner

Power Bl

Praise

SharePoint

BEO0sHB A

Aplicaciones

Notas Q,

Descripcion

Cree ficilmente encuestas, cuestionarios y sondeos.

Use los blacs de notas de Onelote para colaborar con su equipo en el contenido digital y compartirlo.

Con Planner, podra organizar su equipo con facilidad, asignar tareas y realizar un seguimiento de su progreso. Cre..,

Ancle informes de Power Bl a su canal para iniciar una conversacion sobre sus datos. Can los informes y los chats ..

Send praise to people

Agregue una lista o una pagina de SharePoint, Las listas se pueden editar. Las paginas solo se pueden leer en Tea...

Se debe realizar la busqueda de la aplicacion Notas.

Todas

Aplicaciones personales
Bots

Pestafias

Conectores

Mensajes

Principales selecciones
Aplicaciones populares
Novedades

Andlisis y B
Desarrollador y Tl
Educacién

Recursos humanos
Productividad

Administracion de proyectos

@

lcontec

1SO 9001

SC-CER96940

Notas
Microsoft Corporation

Notas es una herramienta con Ia que los
profesores pueden llevar un seguimiento del
trabajo que hacen los alumnos y revisarlo. Los...

mg Edu PLC Notes
Microsaft Corporation

Edu Notes for Professional Learning Communities

iTask
iBrand (Shanghai) Co, Ltd.

EETEE: NiTask T EEM Office2055FH R
A BEREREEIEE, . SHHERA L R

A BEAFIERE. BRTFESTIRR. .

~ A TaskList

. LimeStat, Inc
TaskList is the easiest way to keep your team in

sync. Your team can manage all their tasks with 2
simple commands, task’' & 'list’". It's built for all...

Zoho Notebook
Zoho Corparation Private Limited

Universidad de Pamplona

EI‘ Tasks
Awara IT
To create new Task, click three dots near any

message. Select «More actions» and then «Create
tasks. You'll need to sign in and grant permissio...

myTask2do
iXora Solution Ltd

myTask2do is a task management and
collaboration tool that simplifies managing
combined team tasks, and allow you to effective...

mg Edu PLC Notebook
Microsoft Corporation

Pamplona - Norte de Santander - Colombia
Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750

www.unipamplona.edu.co
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Crear un webhook saliente

mg Edu Class Notes
Microsaft Corporation

Edu Notes for Classes

BOTCast
CX Unicorn

Broadcasts messages to multiple teams and
individuals through channel pests and chat
messages. Note: The app can only send messag...

n Tasks in a Box
RN Spikes NV.

Tasks in a Box helps you to run your meetings and
projects much more efficiently. Use meetings in
Tasks in a Box to collaborate on a common...

mg Edu Class Notebook
Microsoft Corporation

12
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Al pulsar clic sobre la aplicacion de Notas se despliega una ventana en donde se debe
agregar a un equipo.

Notas

e Educacién, Microsoft
Agregar a un equipo Experiencia de notas y comentarios para clases

Motas es una herramienta con la que los profesores pueden llevar un seguimiento del
Acerca de trabajo que hacen los alumnos y revisarlo. Los alumnos utilizan la herramienta para ver
los comentarios.
Mas de Microsoft Corporation

Aplicacion personal
Permisos H . . . ; -
aga un seguimiento de la informacién y el contenido mas importante

Creado por: Microsoft Corporation
Versién 0.2

Mas de Microsoft Corporation

- Joju]sie

OneNote SharePoint Azure DevO.. Mews Bookings Bing MNews
10 Jue] - ai
Woeather Insights Walkie Talkie  Advisor for ... Forms Stocks

Se debe seleccionar el equipo y pulsar el boton de Configurar una pestafia como se
visualiza en la interfaz.
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Seleccione un canal para empezar a usar Notas
Motas estara disponible para todo el equipo, perc puede empezar a utilizarla en el canal que

elija.

Escriba un nombre de equipo o de canal

SOCIALIZACION INTEGRACION ACADEMUSOFT - MICROSOFT TEAMS > General X

{ Atras Configurar una pestafia

En el entorno del equipo se visualiza la pestafia de Notas en donde el docente puede crear
y calificar las tareas asignadas.

O 04 Reunirse

n General Publicaciones Archives Bloc de notas parado.. Tareas Notas —+

Crear y calificar tareas para comenzar
a hacer un seguimiento del progreso
de la clase
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