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Introduccion

Este reglamento se encuentra acorde con las disposiciones generales que sobre
Trabajo de Grado ha dado el Consejo Académico a través del Reglamento
Académico Estudiantil (Acuerdo No0.186 del 2 de diciembre de 2005, Capitulo
VI) y fue realizado por el Comité de Programa de Ingenieria civil, campus
Pamplona, teniendo en cuenta los nuevos enfoques de la Disciplina.

1 Disposiciones Generales

Los siguientes lineamientos rigen para todas las modalidades, con algunas
precisiones de mas, segln sea el caso. Favor tener en cuenta cada una de ellas y
leer con detenimiento los aspectos que rigen a la modalidad de su preferencia.

11 Carta de presentacion de la propuesta

Para todas las modalidades el estudiante (s) debera entregar una carta dirigida al
Comité de Trabajo de Grado en la que se especifique el nombre de la modalidad
a la cual opta y el titulo tentativo de la propuesta, asi como sus datos personales:
nombre, cédula, email, nimero de celular.

12 Anteproyecto

Es el documento que el estudiante presenta ante el Comité de Trabajo de Grado,
con el fin de solicitar su aprobacién en una de las diferentes modalidades
previstas.

El mismo debe ser un texto breve pero conciso en el cual se expresan las ideas
béasicas acerca del proyecto a realizar. Su extension sera de maximo 12 paginas
escritas en hoja tamario carta y a doble espacio.

Todas las modalidades, excepto quienes aspiran hacer Diplomados, deberan
entregar el Anteproyecto, que contiene los siguientes elementos:
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= Titulo tentativo

= Capitulo I: El problema (Contextualizacién, planteamiento, formulacion,
objetivos y justificacion).

= Capitulo I1: Marco teorico (antecedentes, enunciacion de bases teoricas).
Acotacion: En la parte que compete a los antecedentes, los datos se citan en
el siguiente orden. Apellidos, nombre, afio, titulo, ciudad, objetivo,
metodologia, logros y aportes de éste al proyecto de grado. Para las
modalidades de investigacion, sistematizacion de experiencias Yy
monografia, los antecedentes deben ser netamente de investigaciones.

= Capitulo Ill: Marco metodologico: enfoque metodoldgico, disefio
metodoldgico (puede ser investigacion documental, investigacion de campo
e investigacion experimental o cuasi experimental), nivel de investigacion
(puede ser exploratoria, descriptiva, explicativa, correlacional o estudios de
casos. Poblacién y muestra, técnicas e instrumentos de recoleccion de datos.
Cronograma

= Bibliografia. Minimo 5 libros y Cibergrafia 5 referencias electronicas.

13 Fecha de entrega del anteproyecto

La propuesta debe ser entregada para su estudio como tiempo maximo cuatro
(4) semanas antes del finalizar el semestre previo de aquel en el que va a
matricular la asignatura Trabajo de Grado.

El Comité de Trabajo de Grado, dara respuesta a su Anteproyecto (en los
siguientes 15 dias a la entrega de las propuestas) y a la vez dara las orientaciones
respectivas, asignando un Asesor para la continuidad del proceso.
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Nota: Los estudiantes que deseen desarrollar su propuesta para las modalidades
por Investigacion, Sistematizacion de Experiencias de Intervencion o
Monografia, pueden iniciar el mismo desde el quinto (5) semestre académico,
aungue solo sera formalizada la propuesta hasta la finalizacion de su plan de
estudios para la inscripcion de su Trabajo de Grado.

Sin embargo, si el estudiante determina realizar esta modalidad en los semestres
previos al periodo académico donde debe matricular y cursar trabajo de grado, le
implica presentar la propuesta al comité de trabajo de grado para darle el
respectivo aval (si lo amerita) y asignar docente asesor (en caso que el estudiante
no cuente con su tutor). Ya cuando el joven llegue a cursar trabajo de grado,
presenta una carta al comité recordando que su propuesta fue avalada y
confirmando que desarrollara esa modalidad. Todas las novedades que el alumno
haga a su proyecto, debe ser informado al Comité en su respectivo momento.

Acotacion: es obligatoria la presencia de los estudiantes a una jornada
informativa y de induccion sobre el trabajo de grado y sus diversas modalidades,
asi como la metodologia del mismo. Dicha jornada se realiza en periodo
intersemestral, con una duracion de dos dias. Posterior a la misma, se establece
la fecha de remisién por parte de los estudiantes al comité, su respectivo
anteproyecto para ser desarrollado en el siguiente periodo académico.

14 Numero de integrantes de la propuesta

Segun sea la complejidad de la propuesta presentada al Comité de Trabajo de
Grado, éste autorizard que la ejecuten 1, 2 0 mas estudiantes. En caso de no
aceptar el nimero de integrantes por el grupo, deberan dividirse y decidir quiénes
Ilevaran a cabo la propuesta presentada y avalada. En cada modalidad se explica
cuantos estudiantes se admiten por propuesta. EI Comité es quien tendréa la
potestad de definir la cantidad de jévenes por cada proyecto de grado segun la
modalidad a la que aplique.
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15 El asesor o tutor

El Asesor o Tutor de Trabajo de Grado sera un profesional en el area o afines
preferiblemente Ingeniero Civil, docente del Programa de Ingenieria civil de la
Universidad de Pamplona, quien brindard orientaciones disciplinares vy
metodoldgicas al trabajo que desarrolla un estudiante o grupo de estudiantes.

Esté facultado, para que segun la calidad del documento realizado, determine si
es meritorio para ser evaluado por el jurado de trabajo de grado. Si considera que
no estd completo, tiene toda la potestad para indicar que se requiere de un
semestre mas para culminarlo, y por ende el estudiante debera matricularse de
nuevo.

Cada tutor debe enviar a la Coordinacién del Comité, un informe mensual que
indique si el estudiante ha cumplido con las asesorias y la remision de los
capitulos y productos del documento final. Asi como también, indicar los avances
y falencias del alumno y del proyecto.

Acotacion: los estudiantes deben presentarse como minimo a una asesoria
presencial en la Unipamplona, cada mes. Al finalizar dicha asesoria, debe firmar
junto con el estudiante un acta (formato Unipamplona), y entregar la misma para
archivo del programa. En este documento el tutor debe ser muy explicito en
cuanto a la evolucion o dificultades encontradas en el desarrollo de la propuesta.

16 Tiempo de estudio de la propuesta

El Comité de Trabajo de Grado dispone de hasta quince (15) dias habiles para
revisar la propuesta de cada modalidad y hacer las respectivas recomendaciones,
para su correccion, lo cual determinara la aprobacion de la misma.
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17 Carta de respaldo institucional

Algunas de las modalidades requieren la presentacion de una Carta de la empresa,
institucion, comunidad u organizacion, entre otras, firmada por su Representante
Legal, certificando que el estudiante podra desarrollar su Trabajo de Grado en la
entidad a la que representa.

Las que requieren de esta carta son: investigacion Sistematizacion de
Experiencias, Préactica en Comunicacion y Desarrollo, Producciéon de Medios y
Docencia. (Ampliar informacion en cada modalidad)

18 Duracion del trabajo de grado

La duracion de las modalidades Investigacion, Sistematizacion de Experiencias o
Monografia; dependera de la ejecucién de la propuesta, por ende puede tomar
uno (1), dos (2) o tres (3), semestres, segun la complejidad del trabajo. Siempre
y cuando el estudiante entregue uno o dos semestres antes de cursar trabajo de
grado, su anteproyecto al comité.

Nota: Cuando el estudiante se enferme o presente alguna calamidad familiar,
deberd avisar a su jefe inmediato y coordinador del trabajo de grado. Asimismo,
legalizar su excusa médica ante Bienestar Universitario y la direccién del
Programa de Comunicacion Social. Maximo se otorgan 3 dias habiles al
estudiante de ausencia ante los dos casos anteriormente expuestos.
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19 Documento final

Para todas las modalidades, una vez finalizado el trabajo de exploratorio, se
entregard un documento final que esté constituido por varios capitulos, en los que
se presenten y desarrollen los hallazgos. Dicho manuscrito llevara:

= Titulo

= Indice

= Introduccion

= Capitulo I EI Problema: Planteamiento (contextualizacion, causas y
consecuencias del problema), formulacién, objetivos, justificacion,
limitaciones, delimitaciones: tematica (especificar el tema central que
aborda el proyecto), espacial (espacio geografico) y temporal (afio o
meses).

= Capitulo Il Marco tedrico (antecedentes: &mbito internacional, nacional,

regional y local; bases tedricas — no menos de 5 autores distintos-).

Acotacion: En la parte que compete a los antecedentes, los datos se citan en el

siguiente orden. Apellidos, nombre, afio, titulo, ciudad, objetivo, metodologia,

logros y aportes de éste al proyecto de grado. Para las modalidades de

investigacion, sistematizacion de experiencias y monografia, los antecedentes

deben ser netamente de investigaciones.

= Capitulo Il Marco metodolégico: enfoque metodolégico, disefio
metodoldgico (Inicialmente se deben definir los enfoques: si es cualitativo o
cuantitativo, posteriormente seleccionar si se trata de investigacion
documental, investigacion de campo e investigacion experimental o cuasi
experimental), nivel de investigacion (puede ser exploratoria, descriptiva,
explicativa, correlacional o estudios de casos), poblacion y muestra
(Caracterizacién de la muestra y justificacion (si no se usa formula
estadistica), técnicas e instrumentos de recoleccién de datos y técnicas de
procesamiento y andlisis de datos (abarca desde lo cualitativo, hasta lo
cuantitativo). Triangulacién de la informacion

Acotacion: para el caso del diagnostico, se citan algunos de los instrumentos
recolectores de datos e informacion, con el fin que el estudiante seleccione entre
dos o tres de ellos: Observacion (directa o participante), entrevistas (a
profundidad, estructurada y semi estructurada), encuestas (tipos: cuestionario,
sondeos de opinidn, test y escala de medicion de actitudes y valores); FODA
(fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas); discusiones de grupo,
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analisis de contenido, historia de vida, grupos focales, dibujo de una situacion de
vida, mapeos cartograficos, juego de roles, marco logico.

Cada instrumento recolector de informacion, antes de ser aplicado, deberé contar
con el aval del tutor.

Capitulo 1V Propuesta: Titulo, Introduccion, actividad, descripcion de la
actividad (esta informacion debe ser amplia), objetivos, responsable,
indicador (pueden ser de tipo al nivel de la meta, al nivel del propdsito, al
nivel de los resultados y al nivel de las actividades) y tiempo de ejecucion.
Cronograma de actividades.

Acotacion: Para las modalidades de Investigacion, Sistematizacion de
Experiencias y Monografia, en este capitulo se debe presentar es un informe
(analisis y descripcion de los resultados obtenidos), del objeto de estudio.
Teniendo en cuenta lo anterior, el presente capitulo se denominara: resultados
de la investigacion y no propuesta.

Capitulo V: Conclusiones y Recomendaciones

Referencias: Bibliografia, Cibergrafia.

Anexos: incluir los formatos de los instrumentos recolectores de informacion
aplicados
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110 Presentacion documento final (Norma APA)

Aunque el trabajo final se ajusta a la Norma APA, sexta version, el Comite de
Trabajo de Grado del Programa hace unas modificaciones y ajustes expuestos a
continuacion:

a) Espacio interlineado de 2 y un ENTER después de cada parrafo

b) Los titulos y sub titulos de mas de 2 lineas se escribe en espacio (1,5)

¢) El titulo de los capitulos se escribe en negrilla y mayuscula sostenida. Para
los demas titulos se tiene en cuenta los cinco niveles de titulacion de la Norma
APA.

d) Cada titulo principal del trabajo, ird al comienzo de pagina

e) Lanumeracién del documento comienza en secuencia de la pagina del titulo
CAPITULO I, el nimero debe estar en la esquina superior derechaa 2.5 cms
del borde de la hoja

f) En citas textuales con mas de 40 palabras, el tamafio de la fuente es 11, se
hace a espacio 1.5 y con sangria en ambos margenes. Este tipo de citas no va
entre comillas.

g) Cuando se enumeran varios elementos de un parrafo se hace con letras entre
paréntesis (a), (b). En parrafos separados, se enumera con nimero y punto
(1.) y con sangria usando la tecla TAB (Tabulacion) a la primera linea del
parrafo.

h) Cada elemento que conforma el documento, ird con su respectiva numeracion
y secuencia.

i) Tipo de letra: Times New Roman. Tamafio de letra 12 pt.

J) Margenes: 2,54 en todos sus lados.

k) La sangria de inicio de cada parrafo usando la tecla TAB (Tabulacién) en la
margen izquierda. La ultima linea de un parrafo no debe ser la primera de la
pagina siguiente.

) La bibliografia y cibergrafia se hacen con sangria francesa de un espacio de
tabulacién desde la segunda linea en adelante.

m) Los péarrafos se redactan sin superar las 8 lineas. De igual forma se
recomienda que las citas textuales no sean muy extensas.

n) Los pie de paginas solo se usan para hacer acotaciones o aclaraciones

0) Para citar paginas web se hara de la siguiente forma: (Autor, afio, pagina)
*Si no hay nimero de pagina indique en el paréntesis el namero del parrafo
o0 el nombre de la seccion y el parrafo
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*Si el nombre de la seccion del documento es muy extenso, usar un titulo breve
entre comillas dentro del paréntesis
p) En la parte que compete a los antecedentes, los datos se citan en el siguiente
orden. Apellidos, nombre, afio, titulo, ciudad, objetivo, metodologia, logros y
aportes de éste al proyecto de grado.

111 Causales No Aprobacién del Trabajo de Grado

a. Se considerara nulo el trabajo de grado si la organizacion en donde o cual la
cual realiz6 su proyecto, decide de manera unilateral lo establecido en el convenio
0 en la carta de intencion que remitié al inicio al Comité. Si lo anterior sucede,
previo estudio del Comité, éste permitird que el estudiante pueda escoger un
nuevo sitio en un tiempo no maximo a 15 dias corrientes y enviar la
documentacidn necesaria para que esta sea validada.

Nota: los plazos para buscar un nuevo lugar para hacer su trabajo de grado, se
darian siempre y cuando el estudiante lleve menos o un mes de inicio de su
proyecto, después de ese tiempo, no se admiten cambios, lo anterior implica que
el estudiante deberé repetir su trabajo de grado el semestre siguiente.

b. Cuando el tutor no avale el trabajo de grado para ser presentado a los jurados
teniendo en cuenta que el documento presenta fallas de fondo u forma, que no se
ajusta a lo establecido en el Reglamento Interno, o en su defecto, ante el
incumplimiento o irresponsabilidad de los estudiantes. Lo anterior implica que el
alumno debera reiniciar su proceso ante el Comité el semestre académico
siguiente.

c. Cuando el estudiante incumpla en la entrega de los capitulos del proyecto de
grado junto con otros productos (depende de la modalidad seleccionada). Asi
como también, cuando de forma periddico, no asista a las asesorias presenciales
en Pamplona con su asesor.

d. Se considerara como No Aprobada las practicas en caso de:

I. El estudiante no cumpla con su horario laboral.

i. Sele compruebe al estudiante que por accion u omisién falté a la ética
profesional
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Vi,

Vi,

X.

X

Llegar al lugar de trabajo en estado de ebriedad o bajo efectos de
alucindgenos.

Cometer algun acto indebido que atente contra las politicas de la empresa en
la cual se encuentre laborando

Cometer algun acto indebido que vaya en contra de los estatutos
contemplados por la Universidad de Pamplona.

No presentarse a laborar sin previo aviso y autorizacion del jefe inmediato
El incumplimiento reiterativo frente a las labores y responsabilidades
asignadas.

El incumplimiento ante las obligaciones determinadas por la Unipamplona a
través del Comité de Trabajo de Grado del programa.

Cuando el estudiante presente plagio en el desarrollo de sus tareas

U otras que considere el Comité de Trabajo de Grado.

d. Se considerara como No aprobado los trabajos de grado para las otras
opciones de grado en caso de:

Vi.

Cuando el estudiante presente plagio en los documentos elaborados.

El incumplimiento constante y reiterativo ante el cronograma de trabajo
designado por el tutor a cada estudiante

Cuando el estudiante no mantiene comunicacion constante con su tutor.
Cuando la comunidad u organizacion objeto de estudio, denuncie ante la
Unipamplona el comportamiento inadecuado del estudiante hacia esos
publicos (irrespeto, abuso de poder o autoridad, manoseo a la comunidad,
incumplimiento de actividades prometidas, comportamientos agresivos o
en estado de ebriedad o bajo sustancias psicoactivas y otras relacionadas).
En el caso del diplomado, cuando el estudiante falta a mas de un médulo
de clases.

Cuando el alumno de forma reiterada, falte a las asesorias presenciales en
Pamplona con su tutor.
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112 Sistema de evaluacion

La sustentacion final sera calificada cualitativamente como Excelente,
Aprobado, Incompleto o No aprobado. En el caso en que los jurados
consideren que el trabajo de grado esta incompleto, el estudiante libremente
puede determinar la continuidad del proyecto para el otro semestre teniendo
en cuenta que debe primero matricular nuevamente la asignatura.

Para efectos de informacion a los jurados al momento de diligenciar las actas
de sustentacion, al marcar Incompleto (significa que no aprueba pero puede
continuar ejecutando el proyecto el semestre siguiente), No aprobado
(significa que debe presentar una nueva propuesta el periodo académico
siguiente, pues en el semestre vigente no quedaria avalado su proyecto).

Cuando un estudiante presenta plagio en su proyecto de grado, éste seréa
calificado con cero con cero (0.0). Sumado a las sanciones que esta situacion
explica y que estdn explicitas en el Reglamento Estudiantil de la
Unipamplona.

Nota: En el caso del plagio, el estudiante no podra continuar el semestre siguiente
desarrollando la misma tematica ejecutada y sustentada ante los jurados. Implica
que debera disefiar un nuevo proyecto.

= Cuando el tutor (durante sus asesorias y antes de sustentar a jurados),
encuentre de forma reiterativa plagio por parte del estudiante en sus
avances, el docente asesor debe reportar a la Coordinacién del Comité
para proceder a cancelar el trabajo de grado del estudiante. Lo anterior
implica que el alumno debe renovar su proyecto el semestre siguiente
(renovacion matricula académica y financiera y la presentacion de un
nuevo documento — tematica).

En caso que el estudiante no cumpla con sus responsabilidades pactadas en el
cronograma, se considera que el joven no podra seguir desarrollando este
proyecto en el semestre que curse (serd cancelado su trabajo de grado). Su
proyecto quedaria aplazado para el periodo académico siguiente. Implica que
el joven debe renovar su matricula académica y financiera con la
Unipamplona, ademas de responder a las exigencias y tramites del comité
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de trabajo de grado del programa, en cuanto a la presentacion y formulacion
de los nuevos proyectos en las fechas estipuladas para ello.

= Para la modalidad de Diplomado, se aclara que cuando el estudiante no
apruebe o quede aplazado, o por alguna circunstancia no culmine su proyecto
de grado, dispone de un semestre mas (el siguiente periodo académico una
vez culminado el curso), para desarrollar y terminar su proyecto de grado. De
no hacerlo, no podra seguir con esta propuesta ni con la misma tematica del
curso que realizo.

= Si la falla radica en el incumplimiento constante del docente, éste debe ser
reportado a la mayor brevedad posible al Comité de Trabajo de Grado con el
fin que esté tome las medidas que considere necesarias al respecto del mismo.
Lo importante en ambos casos es tomar los correctivos necesarios dando
celeridad a los procesos. El reporte se hace formalmente (por escrito) al
Comité.

= Ahora bien, cuando el equipo de trabajo determina no continuar el proyecto
con uno o dos compaferos y separarlo(s) del grupo, implica que esa(s)
persona(s) (bajo razén justificada), debera(n) comenzar su proyecto, disefiar
una nueva propuesta totalmente distinta a la elaborada en el grupo e iniciar el
proceso partiendo de ceros. EI Comité de Trabajo de Grado le(s) asignara(n),
un docente asesor. El alumno decide si desarrolla su proyecto en el mismo
periodo académico, o lo pospone para el siguiente. Si lo posterga significa
que el joven debe renovar su matricula académica y financiera con la
Unipamplona, ademas de responder a las exigencias y tramites del comité de
trabajo de grado del programa, en cuanto a la presentacion y formulacion de
los nuevos proyectos en las fechas estipuladas para ello.

Nota: todos los trabajos de grado, de cualquier modalidad, deben sustentar su
proyecto. Siempre y cuando cuenten con el aval de los jurados para hacerlo.

Acotacion: El trabajo de grado no es habilitable, ni tiene segundo calificador.
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113 Metodologia sustentaciones

. Una vez el proyecto de grado cuente con el aval de su tutor, los estudiantes
remiten su trabajo (copia impresa) a cada jurado (tres en total).

. Los jurados disponen de 5 dias corrientes para revisar cada trabajo y hacer
las observaciones por escrito a las que haya lugar.

il. Una vez finalizado los 5 dias corrientes, los tres jurados se retinen con el
tutor de cada documento para entregar las observaciones de los trabajos y
explicar cuales cambios deben hacerse o en su defecto, argumentar el por
qué no se autoriza la sustentacion del mismo dado que el proyecto no ha
sido aprobado (incompleto).

V. Si los jurados remiten correcciones, el estudiante dispone de 7 dias
corrientes para hacer las modificaciones al documento.

V. Finalizado el plazo dado de los 7 dias corrientes, el comité de trabajo de
grado asigna fecha, hora y lugar de la sustentacion final.
Vi. Para la sustentacion final los estudiantes deben presentar las correcciones

al documento formuladas por los jurados.

Vil Luego de la sustentacién, no hay mas plazos para correcciones.

vii. ~ Cuando los jurados le informan al tutor que no fue aprobado el trabajo de
grado (incompleto), el estudiante debe renovar su matricula académica y
financiera con la Unipamplona, y el periodo académico siguiente
continuar desarrollando su proyecto.

Nota: cuando los jurados determinan otorgar los 7 dias habiles al estudiante para
modificar su proyecto, no implica que el trabajo ha sido aprobado con
correcciones, pues esta opcion de nota no se maneja en la Unipamplona.

Los jurados otorgan el plazo de los 7 dias corrientes a proyecto que deben corregir
algunos aspectos (generalmente de forma, méas no de fondo). Cuando el proyecto
tiene muchas falencias, se determina como incompleto, no dispone de ese plazo.

Universidad de Pamplona
Pamplona - Norte de Santander - Colombia

Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 - www.unipamplona.edu.co



http://www.unipamplona.edu.co/

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA

Por una Universidad incluyente y comprometida con
el desarrollo integral

3

Objetivos del Trabajo de Grado

Establecer procesos de mediacion al interior de los distintos grupos sociales
con el fin de integrar los conocimientos adquiridos en la formacion académica
y su desempefio profesional futuro, teniendo en cuenta el desarrollo social de
las comunidades.

Fortalecer los procesos de investigacion formativa y cientifica al interior del
Programa de Ingenieria Civil, mediante la vinculacion de estudiantes al
Grupo de Investigacion del programa.

Reforzar las habilidades y destrezas de los jovenes para valorar, disefiar,
producir y evaluar estrategias de construccion, orientadas al mejoramiento de
la calidad de vida de los distintos grupos sociales.

Desarrollar avances teorico-practicos en su formacién profesional, desde la

realizacion de actividades académicas posteriores a la culminacion de su plan
de estudios.

Modalidades para Trabajo de Grado

Las modalidades para el Trabajo de Grado a las que pueden optar los estudiantes
del programa de Comunicacién Social de la Universidad de Pamplona son:

31 Investigacion

El Estudiante que realice el Trabajo de Grado en la modalidad Investigacion, se
regird por lo establecido en el acuerdo 070 de la Universidad de Pamplona, que
reglamenta todo lo correspondiente a la misma.

Requisitos:

Anteproyecto: para su aval, debera entregar su propuesta en la fecha debida e
iniciar el trabajo, una vez sea aprobado, con el apoyo del Asesor asignado (ver
Disposiciones Generales del Reglamento).
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La carta de aval de la organizacién: adjunto al anteproyecto, debe entregar una
carta de la comunidad o de la organizacion (firmada por el representante legal de
la misma), donde certifique la aceptacion de dicha investigacion por parte del
estudiante como modalidad de trabajo de grado.

Documento final: una vez finalizada la investigacion, se entregara un documento
final que esta constituido por varios capitulos, en los que se presenten y
desarrollen los hallazgos, producto de la investigacion. (Ver Disposiciones
Generales del Reglamento).

Acotacion: La Aplicacion de los anteriores items estan sujetos a cambios
dependiendo del tipo de investigacion.

3.3 Docencia Universitaria

Para que se le acepte esta modalidad como trabajo de grado, el estudiante debe
tener un promedio ponderado igual o superior a cuatro punto cero (4.0) y no
tener sanciones disciplinarias.

Ademas presentar y sustentar ante el comité de trabajo de grado un modelo
didactico y pedagdgico que fundamente su propuesta en el area de la
comunicacion y educacion. Se adjunta contenido programaético asignatura.

Tener la aceptacion de un centro de educacion formal para ofrecer una catedra
tedrica relacionada con cualquier area de la Comunicacion Social y/o un proyecto
de Comunicacion para la Educacion, Educacion en Comunicacion y/o Recepcion
critica de Medios de Comunicacion Masiva que sea orientada como curso en
dicha Universidad.
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Requisitos

Anteproyecto: para su aval, debera entregar su propuesta en la fecha debida e
iniciar el trabajo, una vez sea aprobado, con el apoyo del Asesor asignado (ver
Disposiciones Generales del Reglamento).

Igualmente, la propuesta debera contener:
= Nombre y contenido programatico de la asignatura tedrica en la cual
desarrollara su labor docente
= Nombre del profesor Tutor de su trabajo
= Constancia del centro de estudios en el cual se certifique su
aceptacién como docente

La carta de aval del instituto de educacion superior: Adjunto al
anteproyecto, debe entregar una carta del centro de estudios (firmada por el
representante legal de la misma), donde certifique su aceptacion como Docente.

Nota: la Universidad seleccionada por el estudiante debe estar
legalmente constituida. No se admiten institutos de educacion no formal.

Documento final: una vez finalizada la exploracion, se entregara un documento
final que estd constituido por varios capitulos, en los que se presenten y
desarrollen los hallazgos, producto de la investigacion. (Ver Disposiciones
Generales del Reglamento).

Evaluacion: Laevaluacion del estudiante se realizara de acuerdo a dos informes
escritos durante su practica que contienen avances de la pasantia docente y
dificultades (si las hubo).

En la sustentacion final el estudiante llevara soportes de su trabajo académico.
También se tendra en cuenta la evaluacion hecha por los alumnos asi mismo
como la elaborada por la institucién educativa.

Universidad de Pamplona
Pamplona - Norte de Santander - Colombia

Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 - www.unipamplona.edu.co



http://www.unipamplona.edu.co/

19 de 52

UNIVERSIDAD DE PAMPLONA

Por una Universidad incluyente y comprometida con
el desarrollo integral

36 Diplomado

El diplomado es una modalidad de trabajo de grado la cual los estudiantes pueden
desarrollar cuando estén cursando noveno o décimo semestre. El diplomado esta
conformado por 10 mddulos o menos, segun lo amerite el curso, cada uno con
una intensidad de 12 horas para un total de 120 en el semestre. Para el plan de
estudios 2002, el estudiante puede matricular y desarrollar el curso estando en
noveno o décimo semestre, en el caso del plan de estudios 2006, solo podra
realizarse en el décimo semestre. Plan 2013, se desarrolla en el curso Trabajo de
Grado II.

Generalmente los horarios del diplomado son los dias viernes y sabados
generalmente cada quince dias o cada 8, salvo algunas excepciones que deben ser
informadas con anterioridad al estudiante.

La tematica central de los diplomados cada periodo académico en lo posible
deben variar, 0 pueden repetirse teniendo en cuenta desarrollar otros énfasis.
Estos deben ajustarse a complementar o reforzar las areas de formacion
profesional de los estudiantes.

El diplomado como todo trabajo de grado tiene consolidados procesos y
componentes investigativos que seran desarrollados a lo largo del mismo y en
especial en los proyectos finales. Dichos proyectos pueden ser trabajados de
forma individual o maximo en grupos de tres personas.

Segln la cantidad de estudiantes inscritos de cada sede, se determina cudl
tematica del diplomado se desarrollara dicho semestre académico.

Es importante acotar que el cupo minino de inscritos esta sujeto a la misma
dindmica de flujo de jovenes de cada sede acorde a la cantidad de estudiantes
matriculados por semestre. Pero se puede partir de un promedio de 12 a 15
alumnos como minimo. Salvo casos excepcionales.
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Requisitos:
a) Inscribirse en la modalidad Trabajo de Grado Diplomado, en las fechas
estipuladas por la Coordinacion del Comité de Trabajo de Grado.

b) Cumplir con el desarrollo de los mddulos establecidos por los docentes
que orientan los contenidos del Diplomado.

c) Asistir obligatoriamente a las jornadas presenciales que establezcan los
profesores a cargo, minimo en un (80) ochenta por ciento. Se permite
faltar s6lo a un maédulo.

d) Disefiar y sustentar una Propuesta Comunicativa relacionada con las
teméaticas cursadas en el diplomado ofertado por cada semestre
academico. Los contenidos de la propuesta pueden variar segun el
objetivo del curso.

Los estudiantes de Comunicacion Social que escojan esta modalidad de trabajo
de grado, solo pueden inscribirse y cursar los diplomados que ofrezca el
Departamento de Comunicacion Social de la Universidad de Pamplona.

Aclaracién: Segun disposiciones administrativas y financieras de la
universidad, para poder iniciar el diplomado, el estudiante debe haber
cancelado el 50% del costo total del mismo. Para ello podra recurrir a la
financiacion que hace la institucién al respecto.* Igualmente, para
sustentar, deberéa tener pago el 50% restante del valor del diplomado.

*Sujeto a cambios segun disposiciones de la Universidad de Pamplona.

Evaluacion del diplomado: La coordinacion del diplomado establecera un
cronograma de trabajo en donde los estudiantes entregue parcialmente cada
capitulo del proyecto (con los mismos elementos que conforman el documento
de las otras modalidades).

La coordinacién de cada diplomado, debera asignar un docente asesor para cada
proyecto de grado. Los grupos para cada proyecto, no podran exceder a los 4
estudiantes.

De otra parte, el coordinador del diplomado, al finalizar el mismo, realizara entre
los estudiantes, la evaluacion del curso.
I ——
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Documento final: una vez finalizada la exploracion, se entregara un documento
final que estd constituido por varios capitulos, en los que se presenten y
desarrollen los hallazgos, producto de la investigacion. (Ver Disposiciones
Generales del Reglamento).

La sustentacion final estara abierta al pablico general para que el estudiante tenga
la experiencia de exposicion publica de sus ideas, siendo este un espacio
académico de formacion donde se construyen concesos y se exploran nuevas
areas de investigacion aplicables en el proceso de formacién de nuestros
profesionales.

Acotacion: Si un estudiante llega a no aprobar su proyecto de grado, o quedar
pendiente en esta modalidad, el joven podra matricular el siguiente periodo
academico esta misma opcién (diplomado) independiente que el curso se oferte
0 no (tematica seleccionada). Para lo anterior debera estar a paz y salvo con la
Unipamplona con relacion al pago del diplomado, asi mismo debera presentar al
Comité de Trabajo de Grado el anteproyecto en las fechas determinadas por dicho
organismo e iniciar de nuevo todo el proceso académico y administrativo a que
haya lugar.

4. Responsabilidades y Funciones

4.1 Sobre el comité de trabajo de grado
Esta conformado por el Director del Programa junto con dos (2) docentes, los
cuales pueden ser tiempo completo, tiempo completo ocasional y hora cétedra.

Los docentes seran elegidos por votacion interna entre el cuerpo de profesores
del programa por una vigencia de dos afios. O en su defecto, seran asignados por
el decano de la facultad.

Es deber del Comité de Trabajo de grado reunirse como minimo dos veces
durante cada semestre académico y presentar informes sobre el desarrollo de cada
modalidad seleccionada por los estudiantes de cada periodo, al Comité de
Programa.
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Asi mismo, dentro de sus deberes se contemplan:

1. Recepcionar las solicitudes de estudiantes sobre escogencias de
modalidades en trabajos de grado y darles su respectivo tramite.

2. Recepcionar las propuestas de los docentes con relacion a las diversas
modalidades de trabajo de grado y darles su respectivo tramite.

3. Escoger docentes asesores de proyectos de grado, si el estudiante lo
requiere.

4. Supervisar el normal desarrollo de cada modalidad.

5. Resolver a la mayor brevedad posible, situaciones anémalas que se
registren ya sea con docentes, estudiantes o proyectos de grado.

6. Informar periédicamente al Comité de Programa cualquier anomalia
presentada en cada semestre.

7. Supervisar todo lo concerniente al trabajo de grado en el programa

Todo lo relacionado con cualquier modalidad de trabajo de grado y los
estudiantes que estén cursando este requisito, serd atendido en primera medida
por el Comité de Trabajo de Grado, si el caso lo amerita, pasaria a una segunda
instancia, referida al Comité y/o direccién de programa.

42 Sobre las funciones del coordinador del comité de trabajo de

grado
1. Bajo su cabeza esta la coordinacion, gestion y supervision de todos los
trabajos de grado del programa
2. Coordina las reuniones, estudiantes y docentes (asesores y jurados)
relacionados con el trabajo de grado
Toma decisiones sobre casos y situaciones registradas
Centraliza y canaliza la informacion sobre trabajo de grado
Coordina el comité de trabajo de grado
Otras que se consideren pertinentes

o 0w
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43 Sobre las funciones de los docentes asesores de trabajos de

grado
= Si es su decision acompafiar como docente asesor a los estudiantes durante
su trabajo de grado, el profesor debe presentar una carta al Comité de Trabajo
de Grado en la cual acepta esta designacion adjuntando un cronograma de
actividades para realizar con sus alumnos durante el semestre académico.

= Es Unicamente el docente asesor quien decide si los estudiantes tienen su
trabajo completo y retnen todos los requisitos para presentar su proyecto a
los jurados. Es deber del docente asesor, informar al Comité de Trabajo de
Grado de ello para que dicho comité determine los jurados de la misma, la
hora, lugar y fecha de la sustentacion, informando también a la direccion del
programa.

= El docente asesor debe informar de forma inmediata al Comité de Trabajo de
Grado, cualquier eventualidad y contratiempo registrado con los estudiantes
0 proyectos de grado, que ameriten dar tramite inmediato al mismo en la
busqueda de prontas soluciones.

= En la medida de lo posible se sugiere que el docente asesor sea un profesor
de planta, pero los estudiantes pueden escoger un docente tiempo completo
ocasional. Si éste ultimo por alguna eventualidad no puede continuar con el
proceso. Los estudiantes deben buscar o solicitar al comité de trabajo de
grado, la asignacién de un nuevo asesor que continle con el proceso ya
iniciado.

= Si los estudiantes quieren también tener un asesor externo este sera permitido
teniendo claro que deben tener un docente asesor del programa de
Comunicacion Social y que el externo puede ser alguien ajeno a la
Universidad o profesor de otra carrera, con experiencia certificada en el tema
trabajado en el proyecto. Asi mismo, dicho asesor externo presentara por
escrito ante el Comité de trabajo de grado su hoja de vida con los soportes
que acrediten su experiencia en el tema, un oficio en el cual certifica su
aceptacion como asesor. EI comité determinaré si avala o no dicho asesor.
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= El asesor externo debe trabajar de la mano con el docente asesor y estar en
permanente comunicacion con todo el grupo de trabajo. De igual forma, debe
hacer presencia en cada una de las asesorias, en la pre y sustentacion final.

= El docente asesor debe reportar los avances de los estudiantes, un vez al mes
a la coordinacion del comité de trabajo de grado.

= Debe asesorar y acompafiar a los estudiantes en su proceso de investigacion
y proyecto de grado, asi como establecer un cronograma de actividades para
el estudiante, y supervisar el cumplimiento del mismo por parte del alumno.

= Las orientaciones que indique a los estudiantes, se basaran en la informacion
consagrada en este reglamento, o en determinaciones que tome el comité de
trabajo de grado.

= Acompafiar al estudiante y jurados en las decisiones tomadas en sustentacion
final.

= Ajustarse a las normas establecidas en el presente reglamento de trabajo de
grado.

44 Responsabilidad de los estudiantes
= Cumplir con las asesorias programadas con su asesor de Trabajo de Grado.

= Cumplir con los plazos establecidos por la Universidad para la presentacion
del trabajo de grado.

= Cumplir con el cronograma de actividades dispuesto por el Comité de Trabajo
de Grado (cumplimiento de tareas en las fechas determinadas).

= Realizar su trabajo bajo las indicaciones de su docente asesor y el presente
reglamento interno.

= Y otras que se estipulan a lo largo de este documento.
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45 Funciones del coordinador de investigacion

Coordinar en conjunto con la Direccion del Programa Académico la
asignacion de jurados evaluadores de los trabajos de grado.

Determinar las politicas que orienten los procesos de investigacion formativa
al interior del Programa de Comunicacion Social, de conformidad con los
pardmetros de la Vicerrectoria de Investigaciones de la Universidad.

Asesorar y acompafar los proyectos de investigacion que se gesten al interior
del Programa de Comunicacién Social.

Promover la creacion y sostenimiento de semilleros de investigacion al
interior del Programa de comunicacion Social, segin lo dispuesto en el
Acuerdo N° 070 del 24 de Agosto de 2001.

Contribuir en la gestion de recursos humanos, técnicos, logisticos y
econdmicos que brinden soporte a cada uno de los programas de
investigacion.

Formular estrategias tendientes a la creacion, consolidacion y sostenimiento
del Centro de Investigacion en Comunicacion (CIC).

Propiciar espacios y recursos para la capacitacion y actualizaciéon de los
programas de investigacion, de acuerdo con las politicas de la Vicerrectoria
de Investigaciones y el CIFA de la Facultad de Artes y Humanidades.

Participar de manera activa en las sustentaciones publicas que se realizan de
los trabajos de grado.

Convocar a reuniones a los diferentes programas de investigacion con el fin
de socializar los avances de cada proyecto, por lo menos una vez durante el
semestre.

Servir de enlace entre los diferentes programas de investigacion del Programa
de Comunicacion Social con el CIFA de la Facultad de Artes y Humanidades
y la Vicerrectoria de Investigaciones de la Universidad.
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= Velar por el cumplimiento del presente Reglamento de Trabajo de Grado,
tanto por los estudiantes, como por los docentes y administrativos vinculados
a los procesos de investigacion del Programa de Comunicacion Social.

Universidad de Pamplona
Pamplona - Norte de Santander - Colombia

Tels: (7) 5685303 - 5685304 - 5685305 - Fax: 5682750 - www.unipamplona.edu.co



http://www.unipamplona.edu.co/

