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Ciudad, día, mes, año


Señor(a)
Xxxxxxxx (Nombre del Usuario)
xxxxx (señalar dirección)
xxxxx (Ciudad) 


ASUNTO: Concepto Jurídico de fecha xxxxxx

Consulta en materia: ___________ CIVIL, LABORAL, PENAL, ADMINISTRATIVO (LIQUIDACIÓN    LABORAL, ALIMENTOS, EJECUTIVO, RESTITUCIÓN DE INMUEBLE, LESIONES PERSONALES, DERECHOS DE PETICIÓN, QUERELLAS, ACCIÓN DE TUTELA, ETC.) 

 “Se emite el siguiente concepto jurídico según su solicitud. Las declaraciones aquí contenidas corresponden a los hechos informados por usted.  El consultorio jurídico se exime de las responsabilidades que provengan de la falta de veracidad en la narración de los hechos.”    

1. Narración de los hechos

a. Xxxxxx

b. Xxxxx

c. xxxxx

	
2. Documentos 

Relacionar los documentos aportados en fotocopias, los documentos originales se recibirán únicamente cuando haya lugar a una actuación ante estrados judiciales. 

3. Pretensiones


4. Fundamentos de derecho

Es el conjunto de razonamientos o motivaciones jurídicas; discriminando los fundamentos: 
a. Sustanciales 
b. Procesales
c. Jurisprudenciales

5. Solución jurídica propuesta 

Consideraciones y declaraciones que resultan de todo el estudio de los ítems anteriores. Estas deben estar fundamentadas de forma clara y concisa, dirigidas al usuario en términos como, por ejemplo:

a. Los derechos que usted reclama son______________________________________
y consisten en _______________________________________________________
b. Las normas son muy claras en cuanto que  _________________________________
c. Sus pretensiones en ese sentido permiten manifestarle que __________________
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6. Recomendaciones

Están dirigidas al usuario y deben explicar las opciones con las que cuenta jurídicamente e indicarle las alternativas por seguir. Se debe detallar en forma clara y precisa las instrucciones que debe seguir, enumeradas y con información específica (direcciones, documentos, formatos, todo lo necesario en detalle).


Atentamente,


___________________________________________________ 
Nombre completo del estudiante en Práctica del Consultorio Jurídico
C.C. No. ________________ de _________________



Vo Bo Asesor  							
			      (Nombres y Apellidos)
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