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Ciudad,     día/mes/año

RADICADO PROCESO: 
NOMBRE DEL USUARIO:
ESTADO DEL PROCESO: 

Yo, (Nombre del estudiante que va a  sustituir), teniendo en cuenta que  me encuentro próximo a terminar el décimo semestre se hace necesario sustituir el proceso previamente identificado con el fin de continuar con el trámite a que haya lugar. 

En razón a lo anterior relaciono todos los folios q bajo mi responsabilidad se encuentran del proceso de la referencia: (por ejemplo)

Adjunto: 

1. Formato de recepción de proceso: (x) folios
2. Fotocopia cédula de ciudadanía usuario: (x) folios
3. Fotocopia Sisbén usuario: (x) folios
4. Formato de información del estudiante asignado: (x) folios
5. Actuaciones del proceso que reposen en la carpeta   (xx) folios
6. Formato Informe final. (xx) folios
7. Formato de informe de seguimiento del asesor: (todos los que reposen en la carpeta): (xx) folios


[bookmark: _GoBack]Total folios: (xx)  folios

Quien Entrega


Nombre y Apellidos del estudiante que entrega el proceso 


Quien Recibe


Nombre y Apellidos del estudiante que recibe  el proceso 

	Vo Bo  del Asesor
	
(Nombres y Apellidos)
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