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Pamplona, ____ de __________ 201__

Señor (a):

_____________________

_____________________

Asunto: Citación para Notificación  personal de ________
Con toda atención le solicito su presencia, o de su apoderado en la secretaría de la  oficina de Control Interno Disciplinario, ubicada en _________,  lo más pronto posible, con el fin de notificarle personalmente ______ (Auto que ___, respuesta emitida al Derecho de petición _____, oficio__) o en su defecto puede dirigir  una comunicación al correo electrónico controlidisciplinario@unipamplona.edu.co , AUTORIZANDO si  desea ser notificado a través de medio  electrónico, procediendo a registra los datos completos y en detalle.    
Transcurridos cinco (5) días hábiles desde la entrega de esta  citación, sin que haya sido posible la notificación personal, se fijará un aviso en los términos del artículo 69 del CPACA. 
Con mi acostumbrado respeto,

_________________________________
Director Control Interno Disciplinario

Universidad de Pamplona

(Instrucción: esta mensaje de comunicación se puede enviar por el  medio más eficaz de informar: 1- llamar para que comparezcan a notificarse de manera personal o a través de apoderado, 2- Cuando se conozca el fax, móvil celular, u otra señal 3- u otro medio distinto como red social, etc. Esto antes del envío citación  a la Dirección, o al número de fax, o al correo electrónico que figure en el expediente o pueda obtener del registro mercantil, a elección) (Diligenciado formato proceder a eliminar).
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