Caracterizacion del Proceso

CODIGO

HAC-13 v.00

PAGINA

ldel

NOMBRE DEL PROCESO

Gestion Presupuestal y Contable

TIPO DE PROCESO

Estrategico Misional

OBJETIVO DEL PROCESO

Apoyo

Control

RESPONSABLE

- L L ! i
Apoyar la del recurso dela de Pamplona con personal idéneo y o; cons d cion pre Iy contable bajo LIDER DEL PROCESO
de calidad, y como soporte a la toma de decisiones que contribuyan a la ejecucion efectiva de las y de la
OB oD ALIDAD ASOCIADO AL PRO o) la gestion y ibil financiera
Inicia Registro en el sistema del Presupuesto de Gastos e Ingresos Aprobado para la Vigencia.
ALCANCE
Termina |Medicién, Analisis, Mejora y Presentacion de informes.
RACCION CON OTROS PRO 0
EMISOR ENTRADA ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDA RECEPTOR
Plan de Desarrollo
Direccionamiento
Direccionamiento Estratégico Plan de gestion (Regl tos, Estatutos, Estratégico
normas)
Rectoria
Acuerdos Consejo superior del t P ion de to para

vigencias futuras, Cuentas por Pagar)

la vigencia siguiente

Lider del Proceso de

Presupuesto aprobado

Planificacion proceso aprobado

Vicerrectoria
administrativa y financiera

Consejo Superior
Vicerrectorias y Dependencias

Planeacién

PROYECCION DE LA RESOLUCION DE ADICION,
DESAGREGACION DE CONVENIO O CONTRATOS.

Solicitud de reembolso FDE VA _01V.03

Entrega el Acuerdo con el Presupuesto de Ingresos
Aprobado para la vigencia

FAD-02 Requerimientos de bienes y servicios.

Solicitud de Registro Presupuestal, Causaciones de pago,
Ajustes.

Solicitud de apertura caja menor

Registro Presupuestal,
causacion de Pago.

Elaboracion de ajustes de
Certificado Disponibilidad
Presupuestal, Registro
Presupuestal, causacion de Pago|

Verificacién de documentos
soportes para la creacion del NI,
proyeccion de la resolucion,
creacion del rubro presupuestal
en el sistema

Verificacion de los documentos
soporte para el reembolso,

causacién de pago

6n de resolucion de

Oficina de Presupuesto
y Contabilidad

FGP-23 v 0.3 Registro Presupuestal
FGP-32 v.05 Causacion de Pago

FGP-26 v 0.5 Acta Legalizacion Cajas
Menores

FGP-25 v.04 Legalizacion de Cajas
Menores

Entrega de notas contables
Entrega de la proyeccion para firma

Correo detallado de los NI

Estado Leyes, Decretos, Ordenanzas, Resoluciones P de la Pl Presupuesto y
del Proceso C i de del Vicerrectoria académica
Manual de Calidad
Politica de Calidad Identificacién de Necesidades proceso Vicerrectorfa de
investigaciones
Sistema Integrado Objetivos de Calidad
de Gestion Vicerrectoria de Bienestar
FAC-23 v.02 “Planificacion, control y Seguimiento de y Extension
actividades”
EMISOR ENTRADA ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDA RECEPTOR
Elaboracién resolucion de
traslado, elaboracién de Acuerdo
de adicién y reduccion
presupuestal. Resolucion Traslado Presupuestal.
Solicitud de traslado, adiciones y reducciones N 5
presupuestales. Registro en el sistema de la Ejecucion Presupuestal Modificada.
resolucion, y/o del acuerdo
Resoluciones Presupuestales. aprobado. Proyecto de acuerdo Resolucion Caja
B Menor.
Acuerdos Presupuestales. Proyeccién de acuerdos
Elaboracién Certificado FGP-04 v 0.3 Certificado de
Rectoria FDE.DA-07 Solicitud de Disponibilidad Presupuestal Disponihiidas Prosupestl, Disponibilidad Presupuestal. Consejo Superior

Rectoria.
Vicerrectoria
Administrativa y

Dependencias

Asesorfa Juridica.

Rectoria
Consejo Superior
Vicerrectorias y Dependencias
Planeacion

Entes de control

Solicitud legalizacion, reembolso, o cierre de cajas menores
FGP_ 25 V.04 Legalizacion cajas menores

Solicitud de Informes

Contabilidad realiza los asientos
contables de ajustes,
conciliaciones, depreciaciones,
valorizaciones, provisiones,
amortizaciones que se requieran,
para la consolidacién de los
estados Financieros.

Elaboracion Informe Contaduria
General de la Nacion.

Elaboracion Informes Contraloria
General de la Republica, y del
Departamento.

Elaboracién Informe Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico. -
SEUD

Verificacion y consolidacion
informe para solicitud devolucion

de IVA - DIAN.

Declaracion Retencién en la
fuente.

Declaracion de renta.

Presupuesto y
Contabilidad

Memorando para entrega de la
documentacion CGR Presupuestal

CGN2005_001_ Saldos y Movimientos.

CGN2005_002_ Operaciones
Reciprocas.

Informes Contraloria General de la
Republica y el Departamento.

Notas a los Estados Financieros.
Estados Financieros.

Informe Sistema estadistico unificado
de deuda SEUD

FGP-37 V.00 Solicitud Devolucion IVA
Declaracion Retencion en la Fuente.
Declaracion de renta

Formularios Informacion Exégena.

Consejo Superior
Rectoria
Vicerrectorias y
Dependencias
Organismos de Control
Nacional y Departamental.

Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales

Clientes Externos

Planeacion Institucional

Administracion del SIG

ientos y para la identifi
valoracion de los riesgos y oportunidades

1 ientos para la ion, seguimiento y control de
la documentacién y registros del SIG

” 6n
Andlisis del contexto y las partes
interesadas

Identificacion y valoracion del
riesgo y las oportunidades

Estudio de creacion,
modificacion o eliminacion de
documentos y su respectiva

rovicidn v anrnharian

Lider del Proceso y
Grupo de

Mapa de riesgos y oportunidades del

proceso

Acta de de documentos para

validacion

Administracion del SIG




EMISOR ENTRADA ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDA RECEPTOR

Atencion de la auditoria interna Informe de auditorias

Plan de Auditorias Internas y evaluaciones de Control

Control Interno Interno \Vi

Recoleccion y medicion de
indicadores

Lider del Proceso y Reporte del Informe de Indicadores Todos los procesos

N o Grupo de Mejoramiento N "
Administracion del SIG FAC-23 Planificacion y Control de Actividades Planes de gestion del Cambio y Mejora Administracion del SIG

Atencion de reuniones de control Continua Plan de Acciones Correctivas

y seguimiento

EMISOR ENTRADA ACTIVIDADES RESPONSABLE SALIDA RECEPTOR
Administracién del SIG
Solicitud de avance y cumplimiento de los planes de Ejecucién de acciones P
" . " Informes de avance y cumplimiento
Administracion del SIG acciones correctivas. Mapas de riesgos o plan de gestion | A cormectivas, acciones para Grﬁjd:;:e:\n';fgf:;i‘;rym octon do reumonyy su’:‘z e Control Interno
del cambio y mejora continua controlar riesgos y de mejora a !

Planeacién

REQUISITOS APICABLES

Norma Técnica de Calidad NTCISO 9001:2015

Matriz de Requisitos Legales

MEDICION Y CONTROL

INDICADORES RIESGOS

Mapa de Riesgo de Gestion.Corrupcién i Digital

Cuadro de Mando de Indicadores

DOCUMENTOS ASOCIADOS

DOCUMENTOS Ver FAC-01 “Listado Maestro de Documentos Internos”

REGISTROS Ver FAC-03 “Listado Maestrio de Formatos”
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PLANEACION
CONTROL INTERNO DE GESTION



