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éQue es la
hoja de vida?

Herramienta que contiene
informacion personal, de
contacto, de estudios, logros y
experiencia laboral, que pueda
ser verificable, permitiendo al
candidato entrar a un proceso de
seleccion. (Restrepo & Martinez,
S.F.)

Joaquin Huertas

Militar

PERFIL PROFESIONAL
Militar con experiencia en manejo de grupos ,manejo de
comunicacién asertiva, Compromiso organizacional
y trabajo bajo presién, lo que me ha permitido ser un
activo importante en puestos anteriores. Durante mi
trayectoria profesional siempre he trabajado en
fortalecer mi capacidad de adaptabilidad al cambio

EXPERIENCIA LABORAL
Institucion: Pakint seguridad
Modalidad: Presencial
Cargo: Gerente
Teléfono: 3125675489
Funciones:
*Administrador de recursos organizacionales
*Instructor de manejo de armas
*Capacitacion de reaccion inmediata
*Participaciéon en reuniones comerciales y de
seguimiento de objetivos

Institucién: Batallén Garcia Rovira

Modalidad: Presencial

Cargo: Sargento primero

Jefe inmediato: Coronel Armando Pabon
Telefono:3213456799

Funciones:

*Instruccién y adiestramiento de efectivos subordinados
*Coordinacion de la seguridad en las instalaciones del
Batallon

*Ambitos operativos y técnicos del Batallén

FORMACION PROFESIONAL

Especialista en seguridad
Universidad Militar nueva Granada-Bogota
2019-2020

Especialista en alta gerencia
Universidad Santo Tomas-Tunja
2017-2018

Derecho
Universidad Nacional-Bogotd
2009-2013

(Restrepo & Martinez, S. F.) https://www2.javerianacali.edu.co/sites/ujc/files/hoja_de_vida.pdf
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Procurar
4 Alta resolucion en la foto
FOtOg I"a fla Foto actualizada
| - Buena presentacion
Ej&- P : Se puede sonreir (tenga en cuenta el
- perfil laboral)

Evitar

Baja calidad en la foto

Foto tipo selfie

Tener un aspecto desalinado




Datos personales y de contacto

e Nombre completo

e NUmero de cédula (opcional)

e Ciudad y barrio de residencia
(direccion opcional)

e NUmero de celular

e Correo electronico

armando.pabon@gmail.com elbebexito@gmail.com


mailto:armando.pabon@gmail.com
mailto:elbebexito@gmail.com

Perfil
profesional

Acomode la informacion de acuerdo al
perfil solicitado por el empleador

Resalte sus competencias Yy
habilidades

Informacion pertinente y facil de
interpretar sobre sus conocimientos,
habilidades y experiencia




Perfil Profesional

Las competencias profesionales son
un conjunto de conocimientos
destrezas vy aptitudes que se
necesitan al ejercer una profesion,
resolver problemas de manera

autonoma y flexiblemente, asi como,
tener la capacidad de asistir en el
contexto profesional y en Ila
organizacion del trabajo.




Perfil
profesional

e Titulo de la profesion

e Campo de interés o enfasis

e Habilidades profesionales y
dominio conceptual en areas
académicas

e Habilidades personales

e |diomas y otros estudios
complementarios.




e Titulo

e Nombre de la Institucion

e Ciudad

e Ao de inicio - Ano de
finalizacion. Si  no ha

Formacion
academica

finalizado Ssu estudio,
coloque Actualmente

Incluya los estudios realizados por
orden cronoldgico desde el mas

reciente hasta el mas antiguo
(posgrado, pregrado, tecnologia,
tecnico y bachiller).




Actualizacion
Academica

Estudios realizados que estan directamente
relacionados con su formacion profesional
(cursos, seminarios, congresos, etc).
Redacte en orden cronologico desde el
mas reciente al mas antiguo:

Nombre del curso (presencial o virtual)
Nombre de la institucion donde se
realizd el estudio/nombre del seminario
0 congreso

Duracion

Ciudad

ANo




Estudios Complementarios

Nombre del curso (presencial o
virtual)

Nivel (basico, intermedio,
avanzado), Si es un curso

Nombre de la academia, seminario
O congreso

Ciudad

ANo

Indique los estudios realizados que
contribuyen a su formacion, pero no
estan directamente relacionados con su
carrera profesional.

Redacte en orden cronoldgico desde el
mas reciente al mas antiguo



Experiencia laboral

Agregue informacion de los ultimos
cinco anos.

Si realizo practicas profesionales, las
puede agregar en este apartado

Si aun no tiene experiencia laboral
desde su profesion, indique Ia

experiencia laboral que haya tenido,
pues ha desarrollado habilidades vy
competencias en un entorno laboral
La redaccion de los logros deben ir
en tiempo pasado




Experiencia laboral

Nombre de la organizacion en la que
trabajo

oCargo

oJefe inmediato

oCargo del jefe inmediato

sContacto

'Tiempo laborado: inicio- finalizacion
sFunciones (3 0 4 maximo)

sLogros (desarrollo personal y
profesional)




Experiencia academica

Proyectos relevantes o reconocidos, e Tesis/Trabajo de grado/Proyecto
trabajos de grado, tesis, monografias, Ssi e Titulo

has tenido experiencia como monitor o
tutor académico, lider o asesor
Investigativo, asesorias, entre otros

e Area - tematica
e |nstitucion en la que se lleva a

cabo la aplicacion 0
Implementacion
e Ciudad

e Ano




Referencia laboral

e Nombre de la persona
e Cargo o profesion
e Numero de contacto

Sus jefes anteriores pueden

dar referencia de su trabajo.
Cologue maximo tres
Comuniqueles que los
contactaran para solicitarle
informacion de su desempeno
laboral




Envio hoja de vida

Recuerde finalizar el documento sin su
firma, ya que esta puede ser adulterada.
Use su nombre completo y si desea,
cédula.

Si envia a un correo, recuerde ponerle
el asunto al mensaje y un cuerpo, donde
salude, mencione el documento que
adjunta y su nombre con su ocupacion




Recuerde!
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Esté atento a sus medios de contacto

Tenga en cuenta las fechas de
recepcion de hojas de vida

Sea coNnciso y preciso

Use informacion que pueda ser
verificable

O® ®| e W

Use correctores ortograficos para revisar lo
escrito



Gracias por su atencion



