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Modelo Acta de Inicio
En el presente documento se encontrarán los aspectos generales para darle inicio a los contratos o convenios celebrados por nuestra Universidad con una empresa o entidad externa, en el cual se formaliza la fecha a tener en cuenta para contar el lapso de tiempo de duración del mismo.
	TIPO DE CONTRATO O CONVENIO No.:
	CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS XXXXX

	CONTRATO O CONVENIO No.:
	Número Externo e Interno del contrato o convenio y fecha de suscripción

	OBJETO DEL CONTRATO O CONVENIO:
	Objeto del contrato o convenio

	CONTRATISTA:
	Nombre del contratista, UNIVERSIDAD DE PAMPLONA, NIT

	CONTRATANTE:
	Nombre del contratante, NIT o CC

	VALOR INICIAL:
	$00.000.00

	ANTICIPO (XX%)
	$ 00.000.00

	FECHA DE INICIACION:
	Día, mes y año

	FECHA DE TERMINACION:
	Día, mes y año

	PLAZO:
	Días, meses

	SUPERVISORES:
	Nombre del supervisor contratista, Acto Administrativo
Nombre del supervisor contratante, Acto Administrativo

	INTERVENTOR:
	Nombre del interventor 

	LUGAR DE EJECUCIÓN:
	


*Los datos a establecer en la tabla anterior, deben corresponder a los mismos términos establecidos en el contrato/convenio suscrito”
En Municipio siendo las xxxxxx horas, se reunieron (INDIQUE EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE o PERSONA AUTORIZADA POR LA ENTIDAD CONTRATANTE) identificado con el número de documento identidad xxxxxxxxxxx (Indique el número de identificación), quien actúa en nombre y representación de xxxxxxxxxxxx (Indique el nombre de la entidad o empresa contratante) en calidad de xxxxxxxxxx (Indique si es Interventor/Supervisor) y (INDIQUE EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE O PERSONA AUTORIZADA POR LA ENTIDAD CONTRATISTA), en calidad de xxxxxxxxxx (Indicar si es Director/Coordinador del proyecto), con el objeto de dejar constancia del inicio del xxxxxxxxx (Indique el nombre del contrato o convenio).  A partir de esta fecha se empieza a contar el plazo contractual.
A la fecha en que se suscribe la presenta acta, se han cumplido los requisitos relativos a legalización, mediante la representación de (Detallar los documentos exigidos en el contrato o convenio para su legalización, de modo que el xxxxxx (Indicar si es Contrato o Convenio) N.º (Indique el número del contrato o convenio), se encuentra totalmente legalizado.
Para constancia se firma en (Municipio), a los xxx (número en letras) (xx) del mes xxxxx del año.

EL CONTRATANTE                                                  EL CONTRATISTA

                        Firma 			                                     Firma 
Nombre 	:					Nombre	:	
Cargo		:					Cargo		:
Identificación:						Identificación:


Proyecto: XXXXXX
[bookmark: _GoBack]Revisó: XXXXXX
Aprobó: XXXXXX
Original 
Copias: XXX
CC: XXX
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