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Estimados(as) participantes de movilidad con el fin de consolidar las experiencias, resultados y aprendizajes derivados de las movilidades realizadas a través de la Universidad de Pamplona y de la Oficina de Extensión y Gestión de Convenios y Movilidades, se solicita elaborar y remitir el Informe Final de Movilidad, siguiendo las orientaciones detalladas a continuación.

Cada apartado incluye una explicación clara de lo que debe escribirse, con el fin de evitar información incompleta o imprecisa.

1. Información general de la movilidad

En este apartado debe registrarse la información básica del proceso de movilidad. 

Es importante completar todos los campos:

· Nombre del participante: nombre completo del docente, estudiante o administrativo.
· Tipo de movilidad: estudiantil (entrante/saliente), docente, administrativa, investigativa, de formación, de pasantía, de asistencia a evento, etc.
· Unidad o programa académico / Departamento: facultad, programa o dependencia institucional a la que pertenece el participante.
· Institución o destino: nombre de la institución, país y ciudad donde se desarrolló la movilidad.
· Periodo o fechas de la movilidad: indique las fechas exactas o aproximadas (ej. 10/05/2025 al 25/06/2025).
· Tipo de actividad realizada: curso, estancia, práctica, conferencia, visita técnica, participación en congreso, proyecto colaborativo, investigación, etc.
· Tipo de financiación: especifique claramente la modalidad y el valor total:
· Financiación propia
· Financiación institucional (Universidad de Pamplona)
· Financiación parcial o total por la institución anfitriona
· Beca o apoyo externo (entidad nacional o internacional)
· Cofinanciación (especifique responsables)
· Otro tipo de apoyo (indicar cuál)

2. Objetivos de la movilidad

Describa qué se esperaba lograr con la movilidad. Este apartado debe centrarse en los propósitos, no en las actividades.

Incluya:

· Objetivo general: propósito central del desplazamiento (ej. fortalecer competencias de investigación, representar a la institución, realizar una pasantía académica, actualizar conocimientos, etc.).
· Objetivos específicos: metas concretas relacionadas con la formación, la participación, la investigación, la cooperación o la gestión.

3. Actividades desarrolladas durante la movilidad

Aquí debe describirse detalladamente qué se hizo durante la movilidad, en orden cronológico o temático.

Incluya:

· Descripción de las actividades: clases, sesiones, reuniones, conferencias, prácticas, talleres, estancias en laboratorio, visitas institucionales, intervenciones realizadas, productos generados, entre otros.
· Metodología o dinámica de participación: trabajo colaborativo, actividades prácticas, investigación, presentaciones, sesiones de trabajo, asesorías, ponencias, etc.
· Fechas o cronograma general: especifique cuándo se desarrollaron las principales actividades.
· Participantes involucrados: número de asistentes, equipos de trabajo, docentes colaboradores, tutores, instituciones aliadas, etc.
· Herramientas, plataformas o recursos utilizados: software, laboratorios, aulas virtuales, insumos, documentos de apoyo, etc.

4. Resultados e impacto de la movilidad

En este apartado explique de manera concreta qué aportó la movilidad al participante, a su unidad académica y a la Universidad.

Considere incluir:

· Aprendizajes obtenidos: conocimientos adquiridos, competencias fortalecidas, habilidades desarrolladas.
· Resultados académicos, investigativos o administrativos: presentaciones realizadas, productos generados, avances de investigación, contactos establecidos, acuerdos preliminares, etc.
· Impacto institucional: aporte al programa, a la facultad o a la dependencia; nuevas perspectivas, buenas prácticas observadas, fortalecimiento de vínculos internacionales.
· Impacto cultural o personal: enriquecimiento intercultural, interacción con otros contextos educativos o laborales, experiencias que fortalecieron el desarrollo personal.
· Relación con las metas institucionales: explique cómo la movilidad contribuyó a la internacionalización, mejora académica, investigación o gestión administrativa.
· Proyección o posibilidades de continuidad: propuestas de nuevas colaboraciones, interés de la contraparte, estancias futuras, proyectos conjuntos, etc.

5. Evidencias de la movilidad

Las evidencias deben demostrar que la movilidad se realizó y respaldan las actividades descritas. Incluya únicamente material relevante, organizado y pertinente.

Puede anexar:

· Fotografías o capturas en las actividades desarrolladas.
· Certificados de participación o asistencia.
· Enlaces a presentaciones, ponencias o material producido.
· Documentos o productos elaborados durante la movilidad.

Nota: Evite enviar material excesivo o desordenado. Incluya solo lo necesario para validar el proceso.

6. Observaciones finales (opcional)

Puede incluir aspectos adicionales como:
· Retos o dificultades encontradas.
· Recomendaciones para quienes realicen una movilidad similar.
· Fortalezas o buenas prácticas observadas.
· Comentarios sobre la experiencia general en el destino.


7. Conclusiones

Sintetice los aspectos clave del informe. Las conclusiones deben:

· Resumir los principales resultados obtenidos.
· Indicar si se cumplieron los objetivos propuestos.
· Destacar el aporte de la movilidad al crecimiento académico, personal o institucional.

8. Firma

· Firma del participante responsable de la movilidad.

9. Envío del informe

Una vez completado, el informe debe cargarse en formato PDF, en el ítem dispuesto en el formulario de registro de movilidades.
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