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IMPORTANTE — EVALUACIÓN DOBLE CIEGO: este documento NO debe contener nombres de 
autores, afiliaciones institucionales, agradecimientos identificables, enlaces a repositorios personales, ni 
datos en las propiedades del archivo de Word (Archivo > Información > Propiedades) que permitan 
identificar la autoría. Los datos de los autores se reportan únicamente en el documento separado "Ficha 
de información de autores y declaraciones". El incumplimiento de esta condición es causal de devolución 
del trabajo sin evaluar. 
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DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL TRABAJO 

 

 

Código de registro (asignado por el 
comité organizador) 

 

Línea de Investigación  

Modalidad de la ponencia  

Idioma del documento  

 
Modalidades: Ponencia de investigación (resultados de investigación terminada o en curso) · Estudio de 
caso aplicado (análisis de una problemática concreta en una organización, sector o territorio) · Ponencia 
de revisión o reflexión teórica (análisis crítico del estado del arte sobre un tema). 

 

LINEAMIENTOS DE PRESENTACIÓN 
 

 

Extensión 
Entre 10 y 20 páginas, sin incluir referencias ni anexos (ajustable por 
el comité organizador). 

Fuente y tamaño Arial 11 puntos. 

Interlineado 1,15. 

Márgenes 2,54 cm en los cuatro lados. 

Alineación de párrafo Justificado. 

Citación y referencias Normas APA, séptima edición. 
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Tablas y figuras 
Numeradas consecutivamente, con título (las tablas en la parte 
superior y las figuras en la parte inferior) y fuente citada. 

Formato de entrega 
Archivo Word (.docx) y PDF, nombrados únicamente con el código 
de registro asignado. 

 
TÍTULO DEL TRABAJO 

 

[Título en español — claro, conciso y coherente con el contenido. Máximo 12 
palabras] 

[Título en inglés] 

 

RESUMEN 
 

Máximo 250 palabras. Debe presentar de forma sintética el objetivo, la metodología, los principales 

resultados y la conclusión o aporte del trabajo. No incluir citas ni referencias. 

[Objetivo General y Objetivos Específicos (máximo tres)] ... [Metodología] ... [Resultados] ... 

[Conclusión] ... 

Palabras clave: [entre 3 y 5 palabras clave, separadas por punto y coma, en orden alfabético]. 

 

ABSTRACT 
 

[Objective] ... [Methodology] ... [Results] ... [Conclusion] ... 

Keywords: [3 to 5 keywords, separated by semicolons]. 

 

INTRODUCCIÓN 
 

Presente el contexto del problema, la justificación, la pregunta o problema de investigación, el objetivo 

general y — cuando aplique — los objetivos específicos y la hipótesis. Incluya una breve referencia al 

estado del arte o marco conceptual que orienta el análisis; no es necesario un capítulo separado de marco 

teórico. 

[Desarrollo de la introducción...] 

 

METODOLOGÍA 
 

Para ponencias de investigación y estudio de caso: enfoque (cuantitativo, cualitativo o mixto), tipo y diseño 

del estudio, población y muestra, técnicas e instrumentos de recolección de datos, procedimiento de 

análisis. Para ponencias de revisión o reflexión teórica: criterios de selección de fuentes, bases de datos 

consultadas, período de búsqueda y procedimiento de análisis documental. 
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[Desarrollo de la metodología...] 
 
 

 

RESULTADOS Y DISCUSIÓN 
 

Presente los hallazgos de manera ordenada y coherente con los objetivos, apoyados en tablas o figuras 

cuando sea pertinente. Discuta los resultados en relación con la literatura previa; evite limitarse a describir 

los datos sin interpretarlos. 

[Desarrollo de resultados y discusión...] 

 

CONCLUSIONES 
 

Sintetice el aporte principal del trabajo, su respuesta al objetivo general, las limitaciones del estudio y, si 

aplica, las líneas futuras de investigación o recomendaciones prácticas. 

[Desarrollo de las conclusiones...] 

 

REFERENCIAS 
 

Listado en normas APA, séptima edición, en orden alfabético. Todas las referencias citadas en el texto 

deben aparecer aquí, y viceversa. 

[Referencia 1] 

[Referencia 2] 

[Referencia n] 

LISTA DE VERIFICACIÓN ANTES DE ENVIAR LA PONENCIA 
 

● El documento no contiene nombres, afiliaciones ni ninguna otra marca de identificación 

de los autores (incluidas las propiedades del archivo). 

● El título, el resumen y las palabras clave están completos en español e inglés. 

● La modalidad declarada corresponde con el contenido del trabajo. 

● El documento cumple con la extensión, fuente, interlineado y márgenes establecidos. 

● Las tablas y figuras están numeradas, tituladas y con fuente citada. 

● Las referencias siguen las normas APA, séptima edición, y coinciden con las citas del 

texto. 

● Se diligenció y se anexó por separado la Ficha de información de autores y declaraciones. 
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